Municipiode Lagoa Formosa
Prac¢a Dona Filomena,o02 - Centro-CEP:38.720-000
CNPJ:18.602.078/0001—-41
TEL: (34)3824-2290
E-mail: licitacao@lagoaformosa.mg.gov.br

EDITAL DE LICITACAO
PREGAO PRESENCIAL N° 010/2021
PROCESSO DE LICITACAO N° 045/2021

O Municipio de Lagoa Formosa/MG torna publico que, com base na Lei Federal n°
8.666, de 21-06-93 e suas alteracdes, Lei Federal n° 10.520 de 17-07-02, Lei Estadual n°
14.167 de 10-01-02, Decreto Municipal n° 451 de 01-10-2019, fard realizar a Licitacdo na
modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO POR ITEM/LOTE, cujo objeto é a
contratagcdo de empresa para execugao dos servicos de assessoria de comunicacgado,
marketing e criagdo de contelUdos digitais e manutengdo do site da Prefeitura Municipal
de Lagoa Formosa, de acordo com o edital de Pregdo Presencial n.° 045/2021. Os
envelopes de proposta e habilitacdo poderdo ser encaminhados ao Setor de Compras
e Licitacdes & Praca Dona Filomena, n.° 02, Centro, no dia 07 de junho de 2021, as 08:30
horas, sendo que os mesmos serdo abertos no mesmo dia e hordrio.

O pregdo serd realizado pelo Pregoeiro legalmente designado, tendo como Equipe de
Apoio também designada pela Portaria n® 072 de 09 de marco de 2021.

1. RECEBIMENTO DO ENVELOPE DE PROPOSTA E DO ENVELOPE DE HABILITAGAO -
Serdo recebidos até as 08:30 horas, do dia 07 de junho de 2021, na Prefeitura Municipal
de Lagoa Formosa, MG, situada na Praca Dona Filomena, 02, Centro — CEP: 38.720-000,
Tel.: (34) 3824-2290.

2. INiICIO DA SESSAO PUBLICA: As 08:30h, no dia 07 de junho de 2021. As dUvidas
pertinentes a presente licitacdo serdo esclarecidas pelo Setor de Licitagdes, no seguinte
endereco: Praca Dona Filomena, 02, Centro, Lagoa Formosa, MG — CEP: 38.720-000, Tel.:
(34) 3824-2290 ou pelo e-mail licitacao@lagoaformosa.mg.gov.br.

3. DO OBJETO

3.1. Constitui objeto da presente licitacdo a contratagdo de empresa para execugao
dos servicos de assessoria de comunicagdo, marketing e criagcdo de conteudos digitais
e manutengcao do site da Prefeitura Municipal de Lagoa Formosa, descrito e
especificado no Anexo | deste instrumento convocatdrio.

4, SECRETARIAS SOLICITANTES
e Secretaria de Administracdo e Governo

5. PARTICIPACAO

5.1. Serd admitida a participar deste PREGAO qualquer empresa ou instituicdo, com
ramo de atividade compativel com o objeto desta Licitacdo, ndo sendo admitido
consdrcio, sob nenhuma forma, sendo a licitante a ser contratada a Unica responsdvel
pela execucdo do objeto;
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5.2. Evedada & participacdo de pessoa juridica em regime de faléncia, concordata,
concurso de credores, dissolucdo e liquidacdo;

5.3. Nd&o poderdo participar desta Licitacdo, Conselheiros, empregados do Municipio
de Lagoa Formosa e qualquer pessoaq, fisica e juridica, que com eles mantenha vinculo
empregaticio ou de sociedade;

5.4. NG&o serd permitida a participacdo de um mesmo representante para mais de um
Licitante;

5.5. A participacdo na presente Licitacdo implica para a empresa licitante a
aceitacdo plena e irevogdvel de todos os termos, cldusulas e condicdes constantes
neste Edital e de seus anexos, a observ@ncia dos preceitos legais e regulamentares em
vigor e a responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase do processo.

6. IMPUGNACAO AO ATO CONVOCATORIO

6.1. Qualguer cidaddo poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o
ato convocatdério do presente pregdo, protocolizando o pedido 03 (frés) dias Uteis antes
da data fixada para o recebimento das propostas, no endereco Praca Dona Filomena,
02, Centro, Lagoa Formosa, MG ou pelo e-mail licitacao@lagoaformosa.mg.gov.br,
cabendo ao pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 03 (frés) dias Uteis.

6.1.1. Caso seja acolhida a peticdo contra o ato convocatério, serd designada nova
data para arealizacdo do certame

6.2. Decaird do direito de impugnar os termos do presente Edital o licitante que ndo
apontar as falhas ou irregularidades supostamente existentes no Edital até o segundo
dia Util gue anteceder a data de realizacdo do Pregdo, devendo protocolar o pedido
no endereco acima ou envid-lo para o e-mail acima. Sendo tempestiva, a
comunicacdo do suposto vicio ndo suspenderd o curso do certame.

6.3. Anulacdo ou revogacdo do edital;

6.3.1. Alteracdo e republicacdo do edital, envio de propostas, reabertura de prazo e
alteracdo da data da sessdo publica do pregdo;

6.3.2. Alteracdo do edital e manutencdo do prazo de envio de propostas e da data da
sessdo publica do pregdo, nos casos em que, inquestionavelmente, a alteracdo ndo
tenha afetado a formulacdo das propostas.

6.4, Decaird do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou
iregularidades, o licitante que ndo o fizer até no dia consignado no item 4.1, deste
edital, hipbdtese em que tal comunicacdo ndo terd efeito de recurso.

7. DAS PROPOSTAS (ENVELOPE “A™)

7.1. Deverdo ser apresentados em um envelope denominado “A"”, os seguintes
documentos, em 01 (uma) via:

7.1.1. Anexo Il - Proposta Comercial;

7.1.2. Anexo lll - Planilha de formagado de pregos;

7.1.3. Anexo VIl - Declaragao de cumprimento e aceitagcao das condi¢coes do Edital;
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7.2. Os documentos citados acima, do item 5.1.1 a 5.1.3 deverdo ser apresentados no
idioma oficial do Brasil, datilografados ou impressos por computador, sem rasurq,
entrelinhas ou ressalva, e conter necessariamente:

7.2.1. Proposta Comercial, datada, com validade de 60 (sessenta) dias corridos a partir
da data da abertura, em papel timbrado, devidamente assinada por seu representante
legal, consighando o valor global, em Moeda Corrente nacional;

7.2.2. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional constando apenas
02 (duas) casas decimais apds a virgula.

7.2.3. A Proposta Comercial (ANEXO Il) deverd conter: nome do titular ou do
representante legalmente constituido com respectiva assinatura, n® CPF, n° RG, funcdo
e/ou cargo, tudo de modo legivel;

7.2.4. A proposta permanecerd vdlida e em condicdo de aceitacdo durante o periodo
de validade, sendo que o mesmo ndo podera ser inferior a 40 (sessenta) dias, a contar
da data de apresentacdo da proposta. Nado havendo indicacdo expressa, esse prazo
serd considerado como tal;

7.2.5. Apresentar o preco, computando fodos os custos necessdrios para o
atendimento do objeto da licitagcdo, bem como todos os tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal,
configuracdo/parametrizacdo e quaisquer outros dnus que incidam ou venham a incidir
sobre o objeto licitado e constante da proposta;

7.2.6. Entender-se-G incluida nos precos apresentados qualquer despesa de
responsabilidade do(s) licitantes(s) que ndo tenha sido indicado.

7.2.7. O Municipio ndo admitird qualquer alegacdo posterior que vise ao ressarcimento
de custos ndo considerados na proposta comercial feita pelo Licitante;

7.3. Os documentos citados nos itens 7.1.1, 7.1.2 e 7.1.3 deverdo ser condicionados e
apresentados em envelope devidamente fechado e inviolado, timbrado e/ou
identificado com nome empresarial e CNPJ/MF da licitante, contendo em sua parte
frontal os seguintes dizeres:

Envelope “A” - Proposta Comercial

Prefeitura Municipal de Lagoa Formosa — MG - Processo Licitatorio N° 045/2021
Pregdo Presencial N°. 010/2021. Data e hordrio de abertura 08:30h.
Proponente e CNPJ:

8. DO CREDENCIAMENTO
8.1. Oslicitantes poderdo optar por duas formas de participacdo neste certame:

a. Participacdo pelos CORREIOS ou
b. Participacdo presencial.

A) PARA PARTICIPACAO PELOS CORREIOS:

l. O licitante que optar em participar do certame pelos Correios fica dispensado de
apresentar os documentos exigidos na participacdo presencial, contudo, renuncia a
prdtica dos atos de lance, negociacdo e recurso, concorrendo tédo somente com a
oferta constante em seu envelope de Proposta.
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Il. Para participacdo pelos Correios o licitante deverd enviar, além dos envelopes
de Proposta e Habilitacdo, um terceiro envelope, nos moldes do item 8.1., e o0s
documentos abaixo relacionados:

a. Original ou fotocépia autenticada por tabelido, ou em original acompanhada de
fotocopia ndo autenticada devidamente atestada pelo servidor designado pela
Autarquia, do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente
registrados, e, em se tratando de sociedades comerciais por agdes, deverdo também
ser apresentados os documentos de eleicdo de seus administradores;

b. Declaracdo original de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo, o
teor do art. 4°, inciso VII, da lei Federal n® 10.520/2002 (Declaragdao de que Atendeu aos
Requisitos da Habilitagdo - ANEXO VII), observado o disposto nos itens 8.2. e 8.3., com
assinatura compativel com o documento ou assinada por quem detenha poderes de
representacdo;

8.2. Os documentos relacionados no item 8.1. deverdo ser apresentados
obrigatoriamente, sob pena de exclusdo do certame.

8.3. Caso o licitante pretenda ufilizar-se dos beneficios concedidos pela Lei
Complementar n® 123/2006 para as Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte,
deverd apresentar os documentos a seguir, juntamente com os exigidos nos itens
anteriores:

a) Comprovacdo da situacdo de optante pelo Simples, em que conste o porte da
empresa, emitida pela Secretaria da Receita Federal, ou Registro em que conste a
condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, expedida pelo érgdo de
registro competente;

b) Declaracdo original, de que se enquadra na situacdo de microempresa ou
pequeno porte, nos termos do art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006, (modelo no
Anexo IX), com assinatura compativel com o documento apresentado na letra “a” do
item 8.1. ou assinada por quem detenha poderes de representacdo.

8.4. Para fins de gozo dos beneficios dispostos pela Lei Complementar n° 123/2006, os
representantes de microempresas e empresas de pequeno porte deverdo credenciar-se
e apresentar certiddo de enquadramento no Estatuto Nacional da Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte, fornecida pela Junta Comercial da sede do licitante, de
acordo com a Instrucdo Normativa DNRC n° 103/2007, e declaracdo de
enquadramento em conformidade com o art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006,
afirmando ainda que ndo se enquadram em nenhuma das hipdteses do § 4° do art. 3°
da Lei Complementar n°® 123/2006.

8.5. Deverdo estar inseridos neste envelope, devidamente fechado e inviolado,
denominado Envelope “Credenciamento”, os documentos na forma de: fotocopia
autenticada por Tabelido, ou em original acompanhada de fotocdpia ndo autenticada
devidamente atestada pelo servidor designado pela Autarquia, ou ainda por
publicacdo em Orgdo da Imprensa Oficial (perfeitamente legiveis). Se o licitante for
matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos
que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz, em uma Unica via.

8.6. Os documentos de Credenciamento enviados num tferceiro envelope deverdo
conter em sua parte externa, as seguintes informacades:
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CREDENCIAMENTO

Prefeitura Municipal de Lagoa Formosa - MG - Processo Licitatorio N° 045/2021 - Pregdo
Presencial N°. 010/2021. Data e hordrio de abertura 09:00h.

Proponente e CNPJ:

9. Os documentos para Credenciamento NAO deverdo ser entregues dentro dos
envelopes de Proposta e Habilitacdo.

B) PARTICIPAGAO PRESENCIAL

9.1. Apenas a participacdo presencial, através de representante credenciado,
permite aos licitantes a pratica dos atos de lance, negociacdo e recurso.

9.2. O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto a/o
Pregoeiro/a implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de
sua capacidade legal para realizacdo das transacoes inerentes ao Pregdo Presencial.
9.3. Para participacdo presencial no certame, o sdcio, o proprietdrio, dirigente ou
representante da empresa deverd estar munido dos seguintes documentos:

a) Original ou fotocopia autenticada por tabelido, ou em original acompanhada de
fotocopia ndo autenticada devidamente atestada pelo servidor designado pela
Autarquia, do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente
registrados, e, em se tratando de sociedades comerciais por agdes, deverdo também
ser apresentados os documentos de eleicdo de seus administradores;

b) Declaracdo original de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo, a
teor do art. 4°, inciso VII, da lei Federal n° 10.520/2002, (Declara¢ao de que atendeu aos
requisitos da habilitagdo — ANEXO VII), observado o disposto nos itens 8.2.1 e 8.2.2, com
assinatura compativel com o documento apresentado na letra “a” deste item, ou
assinada por quem detenha poderes de representacdo;

9.4. Procuracdo por instrumento publico registrada em cartério, que comprove seus
poderes para apresentar proposta, formular lances e praticar todos os atos admitidos e
pertinentes ao certame, em nome do licitante.

9.5. Documento original da Carta Credencial (Carta Credencial - ANEXO V) que
comprove seus poderes para apresentar proposta, formular lances e praticar todos os
atos admifidos e pertinentes ao certame, em nome do licitante, devendo em qualquer
das hipdteses a assinatura estar com firma reconhecida em cartério.

9.6. Original e fotocopia simples do documento de identidade com foto ou fotocopia
autenticada por Tabelido do representante legal na sessdo.

9.7. Orepresentante a ser credenciado deverd ser distinto e Unico para cada licitante
e comparecerd 4 sessdo munido de fotocdpia simples e original ou fotocdpia
autenticada por TabeliGo do documento de identidade com foto e procuracdo,
conforme item 9.2. e 9.3. deste Edital.

9.8. Caso o credenciado seja sécio ou dirigente do licitante, é indispensdvel que se
comprove, na ocasido, ser detentor de poderes que o habilitem a formular lances e
praficar todos os demais atos inerentes ao certame, em nome do proponente, salvo se
expressamente comprovados no documento apresentado na letra “a” do item 9.3.

9.9. Os documentos relacionados na letra “a” do item 9.1., deverdo ser apresentados
obrigatoriamente, sob pena de exclusdo do certame.
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9.10. Em caso de auséncia ou incongruéncia apenas dos documentos exigidos nos
itens 9.1. e 9.4., o licitante ndo serd excluido do cerfame, contudo concorrerd somente
com a oferta constante de sua proposta comercial, ficando impedido da pratica de
atos de lance, negociacdo e recurso.

9.11. Caso o licitante pretenda utilizar-se dos beneficios concedidos pela Lei
Complementar n ° 123/2006 para microempresas ou empresas de pequeno porte
deverd apresentar os documentos a seguir, juntamente com os exigidos nos itens
anteriores:

Q) Comprovacdo da situacdo de optante pelo Simples, em que conste o porte da
empresa, emitida pela Secretaria da Receita Federal, ou registro em que conste a
condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, expedida pelo érgdo de
registro competente;

b) Certiddo de engquadramento no Estatuto Nacional da Microempresa e Empresa
de Pequeno Porte, fornecida pela Junta Comercial da sede do licitante, de acordo
com a Instrucdo Normativa DNRC n° 103/2007, e declaragcdo original ou fotocdpia
autenticada, de que se enquadra na situacdo de microempresa ou empresa de
pequeno porte, nos termos do art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, (modelo anexo
IX), com assinatura compativel com o documento apresentado na letra “a”, do item 9.1.
ou assinada por quem detenha poderes de representacdo.

9.12. Os documentos para Credenciamento NAO deverdo ser entregues dentro dos
envelopes de Proposta e Habilitacdo.

9.13. A auséncia de credenciamento ndo excluird o licitante do certame, mas
importard a preclusdo do direito de formular lances na sessdo, na rendncia ao direito de
interposicdo de recursos e a prdatica de todos os demais atos inerentes ao certame.

9.14. Depois de encerrada a etapa de credenciamento, ndo serdo aceitos novos
representantes dos proponentes na sessdo publica, salvo na condicdo de ouvintes, sem
poderes para efetuar lances ou manifestar infencdo de recurso.

10. DA HABILITAGAO (ENVELOPE “B”)

10.1. Deverdo estar inseridos neste envelope, devidamente fechado e inviolado,
denominado Envelope “B”, os documentos abaixo relacionados, em original, fotocopia
autenticada por Tabelido, por servidor do Setor de Licitacdo, ou ainda por publicacdo
em Orgdo da Imprensa Oficial (perfeitamente legiveis). Se o licitante for matriz, todos os
documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela
préopria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz, em
uma Unica via:

10.1.1. Ato constitutivo, estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado,
em se fratando de sociedades comerciais €, no caso de sociedades por acdes,
acompanhado de documentos da Ultima eleicdo de seus administradores. No ato
constitutivo deverd estar contemplada, dentfre os objetivos sociais, a execucdo de
atividades compativeis com a natureza e objeto da licitacdo.

10.1.2. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ.

10.1.3.Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal mediante certiddo emitida
pela Fazenda do Municipio, onde estd sediada a licitante;

10.1.4.Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual mediante certiddo emitida pela
Secretaria de Estado da Fazenda.
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10.1.5.Prova de regularidade com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido e prova de regularidade perante o Instituto Nacional de
Seguridade Social - INSS, através de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil - RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional -
PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014.

10.1.4. Certificado de Regularidade do FGTS, expedido pela Caixa Econémica Federal,
na forma da alinea "a", artigo 27, da Lei N° 8.036, de 11/05/90;

10.1.7.Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), prova de regularidade relativa
a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, demonstrando
situacdo regulares ao cumprimento de débitos trabalhistas.

10.1.8. Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica da licitante, emitida com antecedéncia maxima de 90 (noventa)
dias da data fixada para entrega dos documentos ou com prazo de validade expresso;

10.1.9.Comprovante de que o licitante presta ou prestou, sem restricdo, servico de
natureza igual ou semelhante ao indicado no Anexo | do presente edital. A
comprovacdo serd feita por meio de apresentacdo de no minimo 1 (um) atestado de
capacidade técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
devidamente assinado, carimbado e em papel timbrado da empresa, érgdo ou
entidade publica tomadora;

10.1.10. Declaracdo de que o licitante ndo possui, em seu quadro, frabalhadores
menores de 18 anos realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre e, e que em
nenhuma hipdtese emprega trabalhadores menores de 16 anos, salvo na condicdo de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, na forma da lei, conforme modelo (ANEXO V);

10.1.11. Declaracdo da licitante da inexisténcia de superveniéncia de fato
impedifivo de habilitacdo, nos termos do artigo 32, paragrafo 2°, da Lei N° 8.666/93 e
alteracodes subsequentes, conforme modelo (ANEXO VI).

10.1.12. A Comissdo de Licitacdes fard consulta ao servico de verificacdo de
autenticidade das Certiddes emitidas pela Internet, ficando as licitantes dispensadas de
autentica-las.

10.1.13. Os documentos que ndo possuirem prazo de validade, somente serdo
aceitos com data ndo excedente a 60 (sessenta) dias corridos da data prevista para
apresentacdo das propostas, exceto Atestado(s).

10.1.14. Documentos apresentados com a validade expirada acarretardo a
inabilitacdo da licitante.

10.1.15. As licitantes que ndo apresentarem em forma legal e em perfeitas
condicdes a documentacdo exigida neste item serdo consideradas inabilitadas, sem
direito a qualguer reclamacdo ou indenizacdo.

10.1.16. Os documentos solicitados deverdo ser apresentados em original ou em
copia autenticada por Tabelido, ou em original acompanhada de fotocdpia ndo
autenticada devidamente atestada pelo servidor designado pela Autarquia. NGo seréo
autenticados copias de certiddes emitidas por meio eletrénico, junto a rede mundial de
computadores-Internet, devendo, tais impressos, serem apresentados em seus originais.

10.1.17. Os documentos exigidos deverdo ser acondicionados e apresentados em
envelope devidamente fechado e inviolado, timbrado e/ou identificado com nome
empresarial e CNPJ/MF da licitante, contendo em sua parte frontal os seguintes dizeres
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“B” — Documentos de Habilitagdo

Prefeitura Municipal de Lagoa Formosa — MG - Processo Licitatorio N° 026/2021
Pregao Presencial N°. 016/2021.

Data e hordrio de abertura 09:00 hrs.

Proponente e CNPJ:

Objeto:

11.  SESSAO PUBLICA DO PREGAO
11.1. No hordrio e data definidos no pre@mbulo deste edital, a/o pregoeira/o fard a
abertura da sessdo publica do pregdo, procedendo aos seguintes atos, em sequéncia:

11.2. Declaracdo de cumprimento dos requisitos de habilitacdo

11.2.1.Os proponentes, sendo as empresas Ndo enquadradas como ME ou EPP, ou as
empresas enquadradas como ME ou EPP, mas que ndo cumprirem com o disposto
deste edital, dever@o apresentar a declaracdo de cumprimento dos requisitos de
habilitacdo, conforme modelo disponivel no ANEXO VII, devendo marcar o item no
corpo do modelo da declaracdo, com a informacdo de que "cumpre plenamente” os
requisitos para habilitacdo.

11.2.2.0s proponentes, sendo as empresas enquadradas como ME ou EPP, que
cumprirem com o disposto deste edital, deverdo apresentar a declaracdo de
cumprimento dos requisitos de habilitacdo, conforme modelo disponivel no ANEXO VI,
devendo marcar uma das duas opcoes presentes no corpo da declaracdo, de que
"cumpre plenamente”, ou de que "cumpre plenamente, exceto quanto & regularidade
fiscal”, de acordo com atual situacdo fiscal da empresa.

11.3. Andlise preliminar de aceitabilidade das propostas

11.3.1. A/O pregoeira/o procederd a abertura das propostas e fard a andlise quanto &
compatibilidade do objeto ofertado em relacdo ao especificado no edital e quanto ao
preco inexequivel, baixando diligéncias caso sejam necessdrias, € procederd d
classificacdo das propostas para a etapa de lances.

11.4. Selec¢dao das propostas para a etapa de lances

11.4.1. A/O pregoeira/o selecionard as propostas para a etapa de lances obedecendo
aos seguintes critérios:

11.4.1.1. Primeiro critério: serdo selecionadas as menores propostas e todas as
demais que ndo sejam superiores a 10% da menor proposta;
11.4.1.2. Segundo critério: ndo havendo pelo menos trés propostas selecionadas no

critério anterior, serdo ainda selecionadas as menores propostas, até o limite de trés,
para a etapa de lances.

11.5. Etapa de lances orais

11.5.1.Havendo os credenciamentos e as selecdes das propostas, poderdo os autores
ofertar lances orais. A/O Pregoeira/o convidard individualmente os autores das
propostas selecionadas a formular lances de forma sequencial, a partir do autor da
proposta de maior preco e os demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se
por meio de sorteio no caso de empate de precos.

11.5.2.0s lances deverdo ser formulados por preco global, em moeda corrente
nacional, com duas casas decimais, em valores distintos e decrescentes em relacdo ao
preco do autor.

11.5.3.Poderd a/o pregoeira/o estabelecer reducdo minima em cada lance, bem
como estabelecer tempo mdximo para o proponente ofertar seu lance.
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11.5.4. A etapa de lances serd considerada encerrada quando todos os participantes
desse item declinarem da formulacdo de lances.

11.5.5.Encerrada a etapa de lances, serdo ordenadas as propostas selecionadas e ndo
selecionadas para a etapa de lances, na ordem crescente dos valores, considerando-
se para as selecionadas o Ultimo preco ofertado.

11.5.6. Ocorrendo empate previsto no art. 44, § 2° da Lei Complementar n° 123/06 serd
assegurada a preferéncia de contratacdo para as microempresas € empresas de
pequeno porte, desde que a melhor oferta inicial ndo tiver sido apresentada por
microempresa ou empresa de pequeno porte.

11.5.7.Entende-se por empate as situacdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta mais bem classificada.

11.5.8. Para fins de desempate, proceder-se-& da seguinte forma:

11.5.8.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada
poderd apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do
certame, situacdo em que serd adjudicado em seu favor o objeto licitado;

11.5.8.2. N&o ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pegqueno
porte, serdo convocadas as remanescentes.
11.5.8.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e

empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo previsto, serd realizado
sorteio, entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderd apresentar
melhor oferta.

11.5.9.Para as situacdes prevista a microempresa e empresa de pequeno porte mais
bem classificada serd convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de
5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de preclusdo.

11.5.10. A/O Pregoeira/o poderd negociar com o autor da oferta de menor valor
com vistas a obtencdo de proposta mais vantajosa ao interesse publico.
11.5.11. Apds a negociacdo, exitosa ou ndo, a/o Pregoeira/o examinard a

aceitabilidade da proposta, decidindo motivadamente a respeito.

12. DO JULGAMENTO
12.1. O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO GLOBAL.

12.1.1.Encerrada a etapa de lances, a/o Pregoeira/o examinard a aceitabilidade da
melhor oferta, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

12.1.1.1. Caso ndo sejam realizados lances, serd verificada a conformidade entre a
proposta de menor preco e o valor estimado da contratacdo.

12.1.2. Caso haja apenas uma proposta, esta serd aceita desde que atenda a todos os
termos do Edital e que seu preco seja compativel com o valor estimado da
contratacado.

12.1.3. Considera-se inaceitavel, para todos os fins aqui dispostos, a proposta que ndo
atender as exigéncias fixadas neste Edital ou apresentar precos manifestamente
inexequiveis.

12.1.3.1. Caso a/o Pregoeira/o entenda que o preco € inexequivel, deverd
estabelecer prazo para que o licitante demonstre a exequibilidade de seu preco.
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12.1.3.2. Para demonstracdo da exequibiidade do preco ofertado, serdo
admitidos:

a) Planilha de custos elaborada pelo licitante, que comprove que os custos sdo
coerentes com os de mercado e que os coeficientes de produtividade sGo compativeis
com a execucdo do objeto do contrato;

b) Documento que comprove adjudicacdo em andamento com precos
semelhantes;

12.1.3.3. Verificada a inexequibilidade do preco, a/o Pregoeiro/a poderd convocar
os licitantes detentores das ofertas imediatamente superiores, na ordem de
classificacdo, para a prestacdo do servico.

12.1.4.Se a melhor proposta ou lance ndo for aceitdvel ou se o licitante ndo atender as
exigéncias habilitatérias, serdo convocados os demais licitantes, na ordem de
classificacdo, para exame de seus documentos de habilitacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao Edital.

12.1.5. Apds a aplicacdo do critério de desempate, se houver a/o Pregoeira/o poderd
negociar com o autor da melhor oferta com vistas d reducdo do preco;

12.1.6. Verificada a regularidade da documentagcdo a/o Pregoeira/o adjudicard o
objeto do certame ao licitante vencedor.

13.  HABILITACAO

13.1. A/o Pregoeira/o fard a abertura do envelope dos documentos de habilitacdo do
licitante que tenha ofertado o menor lance.

13.2. Os documentos serdo rubricados pela/o Pregoeira/o e pela equipe de apoio e
serdo anexados ao processo da licitacdo.

13.3. Havendo irregularidades na documentacdo que ndo permitam a habilitacdo, o
proponente serd inabilitado, procedendo a/o Pregoeira/o & habilitacdo do segundo
proponente classificado, e assim sucessivamente em caso de inabilitacdo dos
proponentes.

13.4. A regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte somente
serd exigida para efeito de entrega do Termo Contratual.

13.4.1. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo
que este apresente alguma restricdo.

13.4.2.Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, a
microempresa ou empresa de pequeno porte poderd requerer a suspensdo da sessdo
pelo prazo de 5 (cinco) dias Uteis, prorrogdveis por igual periodo a critério da
Administracdo, para regularizacdo dos documentos relativos a regularidade fiscal.

13.4.2.1. Em caso de necessidade de prorrogacdo o licitante deverd protocolar, no
Setor de Licitagcdes, durante o seu franscurso, documento por escrito solicitando a
prorrogacdo do prazo.

13.4.3.A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no item anterior,
implicaréd em decadéncia do direto d contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas
no art. 81 da Lei n® 8.666/1993, sendo facultado & Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a entrega do Termo Contratual, ou
revogar a licitacdo.
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14. RECURSO

14.1. Habilitado o proponente, a/o Pregoeira/o solicitard aos demais credenciados se
desejam manifestar interesse em interpor recurso.

14.2. Havendo interesse, o proponente deverd manifestar motivadamente sua
infencdo de interpor recurso, explicitando sucintamente suas razdes, cabendo a/o
Pregoeira/o deliberar sobre o aceite do recurso.

14.3. A intencdo motivada de recorrer € aquela que identifica, objetivamente, os fatos
e o direito que a proponente pretende que sejam revistos pela/o Pregoeira/o.

14.4. O proponente que manifestar a infencdo de recurso e o0 mesmo ter sido aceito
pela/o Pregoeira/o, dispord do prazo de 03 (trés) dias para a apresentacdo do recurso,
limitado das razdes apresentadas durante a sessdo publica, o qual deverd ser
profocolado no Setor de Llicitacdes dirigido a Autoridade Competente. Os demais
proponentes ficam desde logo intimados para apresentar as contrarazdes no prazo de
03 (frés) dias a contar do término do prazo do recorrente. A Autoridade Competente
manifestard sua decisdo no prazo de até 10 (dez) dias Uteis.

14.5. Encerrado o prazo para manifestacdo de recurso a/o Pregoeira/o declarard
encerrada a sessdo publica do pregdo.

15. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

15.1. Apds a declaracdo do vencedor da licitacdo, ndo havendo manifestacdo dos
proponentes quanto 4 interposicGo de recurso, a/o Pregoeira/o opinard sobre a
adjudicacdo do objeto licitado.

15.2. No caso de interposicdo de recurso, caberd a Autoridade Competente, apds
decis@o do recurso, opinar pela adjudicacdo do objeto licitado.

15.3. A Autoridade Competente homologard o resultado da licitacdo, convocando o
vencedor a confirmar o recebimento do Termo Contratual no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, apds o envio.

15.4. Na hipdtese da proponente vencedora ser convocada dentro do prazo de
validade de sua proposta e nédo mantiver as condicdes de habilitacdo ou se recusar
injustificadamente em confirmar o recebimento do Termo Contratual, serd retomada a
Sessdo Publica, para que os demais proponentes classificados, na ordem determinada
apds a etapa de lances, promovam a confinuidade dos procedimentos da sessdo
publica, adjudicacdo e homologacdo.

16.  OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES CONTRATUAIS

16.1. As obrigacdes e responsabilidades confratuais sdo as descritas nas respectivas
cldusulas do presente Edital e seus anexos, que independentemente de transcricdo
fazem parte integrante desta Licitacdo.

17. CONTRATO

17.1. Serd firmado o termo contratual, cujas cldusulas e condicdes sdo reguladas pela
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1.993 e alteracdes subsequentes;
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17.2. FarGo parte integrante do processo o contrato e todos os elementos
apresentados pela licitante vencedora, que tenham servido de base para o julgamento
deste Edital de Licitacdo, bem como as condicdes estabelecidas neste Edital de
Licitacdo e seus anexos, independentemente de transcricdo;

17.3. A Administracdo convocard a licitante vencedora para assinatura do Termo
Contratual no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da convocacdo,
sob pena de decair do direito de contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no
artigo 81, da Lei N° 8.666/93 e alteracdes subsequentes;

17.4. A recusa injustificada da adjudicatdria em assinar o Termo Conftratual, conforme
estabelecido no subitem anterior, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo
assumida, sujeitando-a as penalidades a que se refere a Lei N° 8.666/93 e alteracoes
subsequentes;

17.5. E facultado & Administracdo, quando a convocada ndo assinar o Termo
Contratual no prazo e condicdes estabelecidos, convocar as licitantes remanescentes,
na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condicoes
propostas pela primeira colocada, inclusive quanto aos precos, ou revogar o presente
Edital de Licitacdo independente da comunicacdo prevista no artigo 81, da Lei N°
8.666/93 e alteracdes subsequentes;

17.6. O prazo de confimagcdo de recebimento do Termo Contratual poderd ser
prorrogado, uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela licitante durante o seu
transcurso e desde que seja apresentado motivo devidamente justificado;

17.7. Somente poderd celebrar contrato ou instrumento equivalente com o Municipio,
a adjudicatdria que, nos termos do pardgrafo 3°, do Art. 195 da Constituicdo Federal,
comprove até a data da confratacdo, estar regular perante a Previdéncia Social e ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servico, mediante, respectivamente, a apresentacdo,
em original ou coépia autenticada, da Certiddo Negativa Federal e do Certificado de
Regularidade de Situacdo - CRS do FGTS, em vigor;

17.8. No ato do envio do Termo Conftratual, se a licitante vencedora ndo apresentar
situacdo regular de habilitacdo, poderd ser convocada outra licitante, observada a
ordem de classificacdo dos lances, para celebrar a contratacdo, sem prejuizo das
sancoes cabiveis.

17.9. O confrato terd vigéncia de 12 (doze) meses a contar da assinatura do Termo
Conftratual, periodo no qual os precos cotados serdo irreajustaveis.

18.  DISPOSICOES GERAIS

18.1. A proponente vencedora terd até 10 (dez) dias para iniciar a prestacdo dos
servicos, conforme objeto licitado, a contar da data da homologacdo do resultado.

18.2. Na&o serdo aceitas ofertas de outros servicos que ndo sejam os especificados no
referido procedimento, portanto se a proponente ndo tem condicdes de executar o
gue realmente estd sendo Licitado ndo deverd fazer a cotacdo.

18.3. O prazo de validade da Proposta de Preco serd de 60 (sessenta) dias
consecutivos, contados da data de entrega dos envelopes das Propostas, devendo os
precos serem garantidos e inalterados durante esse prazo.

18.4. Poderdo ser exigidos, em qualquer oportunidade, documentos ou informacodes
complementares da(s) licitante(s).
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18.5. A Llicitante vencedora fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicoes
contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessdrios nos servicos de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado. O caso de supressdo acima do
limite ora estabelecido somente poderd ser efetivado mediante acordo entre as partes.

19. DO PRECO E DO REAJUSTE

19.1. O preco proposto somente poderd ser reagjustado, mediante a apresentacdo
pela vencedora do certame & planilha de custos e demais documentacdes que
comprovem a necessidade do respectivo reagjuste, objetivando a manutencdo do
equilibrio econémico-financeiro do instrumento contratual, mediante prévia autorizacdo
da Administracdo.

19.2. Em caso de prorrogacdo contratual conforme art. 57 da Lei Federal n°® 8.666/93
atualizada, o reagjuste do contrato serd anual e poderd ser concedido mediante
aplicacdo da variacdo do IPCA (indice de Precos ao Consumidor Amplo).

20. FORMA E CONDIGCAO DE PAGAMENTO

20.1. O pagamento serd efetuado mensalmente, iniciando apds 30 (trinta) dias do
inicio da execucdo dos servicos e até o 10° dia Util apds o recebimento da Nota
Fiscal/Fatura com os servicos devidamente discriminados, conforme legislacdo vigente.
20.2. O pagamento serd efetivado preferencialmente através de boleto bancdrio,
apos a verificacdo da correta prestacdo dos servicos pelo CONTRATANTE, desde que a
CONTRATADA, forneca a respectiva nota fiscal/fatura eletrénica indicando os
bens/servicos de acordo com as especificacdes descritas no anexo | — Termo de
referéncia.

20.3. Sobre os pagamentos efetuados serdo retidos na fonte pelo CONTRATANTE o
Imposto sobre a Renda da Pessoa Juridica, ISS (Imposto Sobre Servicos) e outros tributos
quando impostos por lei.

20.4. Sendo a nota fiscal devolvida para correcdo de erro cometido pela
CONTRATADA, o prazo para pagamento deverd ser prorrogado.

21. DA INEXECUGAO, RESCISAO E ALTERACAO DO CONTRATO

21.1. Ainexecucdo e a rescisdo do contrato serdo reguladas pelos artigos 58, inciso Il e
77 a 80, seus paragrafos e incisos, da Lei N° 8.666/93 e alteracdes subsequentes.

21.2. A alteracdo do contrato dar-se-d nos termos do artigo 65, seus incisos e
paragrafos, da Lei. N° 8.666/93 e alteracdes subsequentes.

22. ADIAMENTO, REVOGACAO E ANULACAO

22.1. A Administracdo Publica reserva-se o direito de revogar o presente Edital de
Licitacdo por razdes de interesse publico, no todo ou em parte, ou anuld-lo, no todo ou
em parte, por vicio, ilegalidade, de oficio ou mediante provocacdo, bem como adiar
OU prorrogar o prazo para o recebimento e abertura das propostas, descabendo, em
tais casos, qualquer reclamacdo ou direito a indenizacdo pelas licitantes.

22.2. As eventuais solicitacdes deverdo fazer-se acompanhar de comprovacdo da
superveniéncia do fato imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias incalculdveis,
bem como de demonstracdo analitica de seu impacto nos custos do Termo Conftratual.

23. PENALIDADES
23.1. O proponente é responsdvel pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade
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de qualguer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas
implicard a imediata desclassificacdo do proponente que o tfiver apresentado, ou, caso
tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato, sem prejuizo das demais sancoes
cabiveis.

23.2. A licitante vencedora da licitacdo ficard sujeita as penalidades previstas nos
arfigos 81 a 88 da Lei n°® 8.666/1993, ficando estipulada a multa no valor de 20% (vinte
por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso injustificado na prestacdo do
servico e na hipdtese de descumprimento das demais cldusulas contratuais, quantias
essas que serdo descontadas dos pagamentos devidos ou cobrados judicialmente.

24. DISPOSICOES FINAIS

24.1. Os casos omissos serdo solucionados pela autoridade competente,
observados os preceitos de direito publico e as disposicdes das Leis n° 10.520/2002 e
8.666/93.

24.2. Os envelopes de habilitacdo ndo abertos estardo disponiveis na Sede do
Municipio para retirada por seus respectivos proponentes, no prazo de 30 (trinta) dias
apds a publicacdo do resultado da licitacdo. Caso ndo sejam retirados no prazo
anterior, serdo inutilizados.

24.3. Nenhuma indenizacdo serd devida aos proponentes por apresentarem
documentacdo ou proposta relativa ao presente pregdo.

24.4. A presente licitacdo somente poderd vir a ser revogada por razdes de interesse
publico, decorrente de fato superveniente, devidamente comprovado, ou anulado, no
todo ou em parte, por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante
parecer escrito e devidamente fundamentado.

24.5. O resultado desta licitacdo serd lavrado em Ata, a qual serd assinada pela/o
Pregoeira/o e Equipe de Apoio.

24.6. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes do procedimento licitatério, elegem
as partes o Foro da Comarca de Patos de Minas, MG, com renuncia expressa a
qualguer outro por mais privilegiado que seja.

24.7. Esclarecimentos em relacdo a eventuais duvidas de interpretacdo do presente
Edital poderdo ser obtidos no Setor de Licitacdes da Prefeitura Municipal de Lagoa
Formosa, no hordrio de 13hrs as 16hrs, dos dias Uteis.

24.8. Fazem parte deste Edital:

24.8.1. Anexo | - Termo de Referéncia.

24.8.2. Anexo |l - Proposta Comercial.

24.8.3. Anexo lll — Planilha de Formacdo de Precos.

24.8.4. Anexo IV — Modelo de Carta Credencial.

24.8.5. Anexo V - Declaracdo de Concessdo de Emprego a Menores.

24.8.6. Anexo VI - Declaracdo de Fato Impeditivo.

24.8.7. Anexo VIl - Declaracdo de que atendeu aos Requisitos da Habilitacdo.

24.8.8. Anexo VIl - Declarac@o de Cumprimento e Aceitacdo das Condicdes do Edital.
24.8.9. Anexo IX — Declaracdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.

24.8.10. Anexo X — Minuta do Contrato.
Lagoa Formosa, MG, 24 de maio de 2021.
Edson Machado de Andrade Luiz Fernando Martins Costa
Prefeito Municipal Pregoeiro
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
PREGAO PRESENCIAL 010/2021
PROCESSO 045/2021

1. OBJETO

1.1. Tem por objetivo a confratacdo de empresa para execucdo dos servicos de
assessoria de comunicacdo, marketing e criagcdo de conteudos digitais € manutencdo
do site da Prefeitura Municipal de Lagoa Formosa.

1.2. As prestacdes dos servicos deverdo ser executadas conforme condicdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

) AMPLA ) Ur‘\,’ﬁk%'; VALOR
cODIGO | LOTE |ITEM| OU UN | QUANT. ESPECIFICACAO p MAXIMO
ME/EPP MAXIMO |\ cETAVEL
ACEITAVEL
CONTRATACAO DE EMPRESA
35557 | 1| 1 [MEEPP|STE |12 | COMUNIGACAG & mARKETNG PajA | RS 200826 | R$ 24.075,00
PREFEITURA MUNICIPAL

1.3. ESPECIFICACAO DO OBIJETO

1.4. A empresa deverd ter em seu quadro de profissionais:

3.4.1. Um profissional formado em Comunicacdo social com pelo menos 10 anos
comprovados de trabalho na drea.

3.42. Um profissonal com MBA em marketing estratégico, comunicacdo
Governamental e Marketing Politico.

3.4.3. Um professor ou palestrante com mais de 50 horas ministradas de curso na drea
de comunicacdo e marketing comprovadas.

3.4.4. Ao menos um profissional com Curso da Lei Geral de Protecdo de Dados.

1.5. A Empresa deverd ter pelo menos 08 anos de mercado.

1.6. Ter ampla experiéncia, comprovada por meio de atestado de capacidade
técnica em planejamentos estratégicos de marketing, planejamento de comunicacdo
e midia, producdo editorial de revista impressa e planejamento para redes sociais.

1.7. A empresa Contratada deverd prestar servicos de Assessoria de Comunicacdo e
Imprensa para o Contratante, norteando-se pelos principios constitucionais da
legalidade, impessoalidade, publicidade, eficiéncia e da razoabilidode da
Administracdo Municipal, que incluem os seguintes servicos:

1.7.1. Prestacdo de Servico (Assessoria de Comunicacdo de Estratégia e Marketing
Institucional):

a) implantar, disponibilizar treinamentos e aplicar manutencdes ao Didrio Oficial do
Municipio;
b) propor e implementar estratégias de comunicacdo com o objetivo de fortalecer

aimagem institucional do poder executivo municipal junto & midia e a sociedade;
15
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C) utilizar as redes sociais (facebook, instagram, whatsapp e outras) como
ferramenta de mobilizacdo social;
d) articular com setor de comunicacdo do municipio, estratégias e producdo de

conteudo necessdrias a divulgacdo do trabalho das secretarias e demais érgdo do
governo;

e) organizar a padronizacdo da marca em posts, fotos e video;

f) elaborar 8 posts més nas redes sociais da administracdo municipal € monitorar
publicacdes opostas & postura do orgdo vigente nas redes sociais, blogs e sites de
noticias;

g) desenvolvimento de arte para materiais grdficos, tais como faixas, cartazes,
cartilhas, panfletos, folders, jornais, informativos, andncios, outdoor, materiais
promocionais (camisa, sacolas, adesivos, etc.) entre outros materiais impressos caso seja
demandado;

h) personalizacdo, padronizacdo, criacdo de web posts, monitoramento de
comentdrios e geracdo de conteldo para redes socidis;

i) criacdo de pecas publicitdrias para producdo de panfletos, folders, revistas,
placas, outdoors, etfc;

)i criacdo editorial e diagramacdo ao final do ano, uma *“revista online” em forma
de magazine que terd conteldo variado em especial: histéria, educacdo, cultura e
prestacdo de contas com textos e conteldo fotogrdfico disponibilizado pela assessoria
inferna de comunicacdo do municipio;

k) boletim informativo mensal eletrénico — criar mensalmente informativo eletrénico
das principais noticias de interesse dos municipes e acontecimentos do municipio para
publicacdo no site oficial pela assessoria interna e também nas redes sociais;

1) marketing estratégico — um profissional especialista em marketing estratégico ,
comunicacdo governamental e/ou marketing politico para tracar plano de acdo,
qguando necessdrio, para combater fake news e/ou gerenciar crises ligadas a imagem
do municipio; formular indicadores que possam servir de base analitica do setor de
comunicacdo e marketing;

m) auxiliar na producdo de roteiros para pesquisas e enquetes para medir e levantar
as necessidades da populacdo local;
n) reunido estratégica — assessoria de marketing — um profissional especialista em

marketing estratégico, comunicacdo governamental e/ou marketing politico deverd
reunir semanalmente de forma on-line com a equipe de comunicacdo do municipio
para redlizar o trabalho de assessoria estratégica com o objetivo trazer novas ideia;

o) administrar e fazer manutencdo das informacodes de interesse publico através das
redes sociais oficiais e meios de comunicacdo direta com o municipe;

P) Criar de acordo com a demanda do setor inferno de comunicacdo, informes
internos e/ou externos, de acordo com as artes/més contratadas;

q) atendimento de tira duvidas disponivel diariamente, de segunda a sexta-feira
(08h00 as 19h00) com o poder executivo municipal por meio da assessoria de
comunicacdo via e-mail, whatsapp e telefone.

1.8. Todos os itens serdo destinados a participacdo exclusiva de ME/EPP.



Municipiode Lagoa Formosa
Prac¢a Dona Filomena,o02 - Centro-CEP:38.720-000
CNPJ:18.602.078/0001—-41
TEL: (34)3824-2290
E-mail: licitacao@lagoaformosa.mg.gov.br

1.9. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos € de 12 (doze) meses apds a
sua assinatura.

2. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGCAO LEGAL

2.1. Na busca pela Transparéncia e a Acessibiidade das informacdes para os
municipes e a comunidade Lagoense € que solicitamos a contratacdo dos Servigos de
assessoria de comunicacdo, marketing e criacdo de conteUdos digitais e manutencdo
do site da Cadmara Municipal.

2.2. O objeto desse termo de referéncia enquadra-se na categoria de bens e servicos
comuns, de que trata a Lei n® 10.520/2002, por possuir padroes de desempenho e
caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no mercado, podendo ser
licitado por meio da modalidade Pregdo.

23. A confratacdo tem por objetivo, respeitada a isonomia entre os licitantes,
selecionar a proposta mais vantajosa para a Administracdo e promover o
desenvolvimento municipal, garantindo a boa qualidade dos materiais e de empresas
comprometidas com o desenvolvimento.

3. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

3.1. A execucdo dos servicos listados poderd ser feita de forma fracionada ou em sua
totalidade, de acordo com a necessidade do érgdo interessado durante o prazo de
contratacdo, mediante a expedicdo periddicas de ORDEM DE SERVICO, devendo os
servicos serem iniciados em até no mdximo 02 (dois) dias Uteis, a contar da data de
recebimento da solicitacdo;

3.2. Os servicos deverdo obedecer a um cronograma de execucdo, a partir das
caracteristicas que se apresentam nos quantitativos discriminados na ORDEM DE
SERVICO pela administracdo, no local indicado na autorizacdo de execucdo;

3.3. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados d execucdo do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4, OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

4.1. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivo;

4.2. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou
iregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

4.3. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contfratada, através
de comissdo/servidor especialmente designado;

44. efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;
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4.5. assegurar o acesso as informacdes, documentos e dados que se fizerem

necessarios para a realizacdo dos trabalhos;

4.6. Nomear as Comissdes Especiais de Acompanhamento e Fiscalizacdo dos
trabalhos, caso seja necessario;

4.7. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos realizados em desacordo com este
Termo de Referéncia e seus Anexos;

5. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

5.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

5.1.1. Ressarcir eventuais prejuizos causados ao Contratante e/ou a terceiros/as,
provocados por ineficiéncia, impericia, imprudéncia ou irregularidades cometidas por
seus socios/as, empregados/as, convenentes ou prepostos/as na execucdo dos servicos
e fornecimentos objeto do contrato a ser frmado entre as partes;

5.1.2. Responsabilizar-se pelo custo dos meios de comunicacdo necessarios ao
desempenho dos servicos;

5.1.3. Responder, inclusive na via judicial, por qualquer acidente de que venham a ser
vitimas os seus profissionais, ou por aqueles causados por eles a terceiros, no hordrio de
prestacdo de servicos;

5.1.4. Prestar os servicos ora contfratados sem interrupcdo, seja por motivos de férias,
descanso semanal, licenca, falta ao servico, demissdo ou outros;

5.1.5. Ser responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais,
resultantes da execucdo do contrato;

5.1.6. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas, por escrito, pelo
Contratante, quanto & execucdo do contrato;

5.1.7. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: saldrios,
transportes, alimentacdo, didrias, encargos sociais, fiscais, frabalhistas, previdencidrios e
de ordem de classe, indenizacdes civis e quaisquer outfras que forem devidas a seus
empregados no desempenho dos servicos, ficando o Municipio isento de qualquer
vinculo empregaticio com os mesmos.

5.1.8. Cumprir e fazer cumprir, por parte de seus prepostos ou empregados, as leis,
regulamentos e posturas, bem como quaisquer determinacdes emanadas pelos érgdos
competentes, pertinentes & matéria objeto do presente Termo de Referéncia e seus
Encartes.

5.1.9. Responsabilizar-se pelas consequéncias decorrentes de qualquer transgressdo
cometida por seus prepostos/as ou empregados/as;

5.1.10. Manter durante toda a execucdo do Contrato em compatibiidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo;

5.1.11. Designar profissional graduado/a em comunicacdo ou jornalismo, devidamente
inscrito no respectivo 6rgdo de registro de classe ou no Ministério do Trabalho e
Emprego, contendo vinculo profissional com a empresa, que serd o/a responsavel por
todas as atividades a serem desenvolvidas, conforme exigidas no presente Termo,
devendo ter um representante auxiliar no Municipio;
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5.1.12.0 vinculo do profissional graduado em comunicagcdo ou jornalismo deverd ser
comprovado a Confratante, por meio de cépia autenticada da CTPS ou confrato de
trabalho/prestacdo de servicos ou copia autenticada do estatuto social, quando se
tratar de socios;

5.1.13. Articulacdo com a Administracdo Municipal;

5.1.14. A contratada é responsdavel por todas as despesas decorrentes e necessdrias &
efetiva execucdo dos servicos confratados, tais como despesas com transporte, didria,
hospedagem, alimentacdo, fretes, pessoal, encargos sociais, frabalhistas, fiscais,
previdencidrios, securitdrios e todos decorrentes da relacdo empregaticia com os
profissionais responsdveis pela execucdo das atividades, nGdo mantendo vinculo de
qualguer natureza com o Contratante.

5.1.15.Correrdo por conta da contratada todas as despesas relacionadas com a

execucdo do objeto da presente licitacdo equipamentos, mao-de-obraq,
entrega/transportes, seguros, tributos, encargos trabalhistas e previdencidrios e todos os
demais custos.

5.1.16. Assumir a responsabilidade pelo pagamento de todos os impostos, taxas e
quaisquer 6nus de origem federal, estadual e municipal, bem como, quaisquer
encargos judiciais ou extrajudiciais, sejam trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato que lhes sejam imputdveis, inclusive
com relacdo a terceiros, em decorréncia do fornecimento;

5.1.17.Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);
5.1.18.Substituir, reparar ou corrigir, As suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

5.1.19.Comunicar a Contratante, no prazo mdximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacdo

5.1.20. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibiidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo;

5.1.21.Indicar preposto para representd-la durante a vigéncia da ata de registro de
preco;

5.1.22.Considerar que a acdo da fiscalizacdo do CONTRATANTE ndo exonera a
CONTRATADA de suas responsabilidades contfratuais;

5.1.23. Acatar todas as orientacdes do Municipio de Lagoa Formosa, emanadas pelo
fiscal, sujeitando-se & ampla e irrestrita fiscalizacdo, prestando todos os esclarecimentos
solicitados e atendendo das reclamacodes formuladas;

5.1.24. A contfratada deverd formular o trabalho, alinhado d&s melhores prdaticas do
mercado e ds necessidades do Municipio de forma a estabelecer uma moderna
politica de comunicacdo social que promova atracdo, retencdo e motivacdo dos
cidaddos, bem como elevacdo do sentimento de valorizacdo do municipio e suas
qualidades focada nos resultados.

5.1.25.Serd de responsabilidade da contratada, elaborar e executar as atividades de
divulgacdo do trabalho executado, durante todo o tfempo de vigéncia do contrato;
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5.1.26.Sempre que houver necessidade, os documentos serdo submetidos d andlise da
Administracdo Municipal que poderd realizar questionamentos e solicitar alteracodes, o
nUmero de vezes que se faca necessdrio, até que se tenha a versdo final da proposta;
5.1.27. A confratada deverd projetar os produtos com as etapas e prever as possiveis
repercussoes juridicas e administrativas para a migracdo do Organograma atual para o
proposto, bem como da estrutura salarial atual para o Plano proposto, sugerindo as
estratégias mais adequadas para a sua execucdo;

5.1.28. A Administragcao Municipal se reserva o direito de paralisar ou suspender, a
qualguer tempo, a execucdo dos servicos, mediante pagamento dos frabalhos j&
executados, por ajuste entre as partes interessadas, dos materiais existentes no local dos
servicos, e a ele destinados;

5.1.29. A confratada deverd formular o trabalho, alinhado as melhores prdticas do
mercado e as necessidades do Municipio de forma a estabelecer uma moderna
politica de comunicacdo social que promova atracdo, retencdo e motivacdo dos
cidaddos, bem como elevacdo do sentimento de valorizagcdo do municipio e suas
qualidades focada nos resultados.

5.1.30.Nao serd admitida, em hipotese alguma, publicidade ou qualquer outra
informagdo decorrente da contratagdo, sem prévia autorizagdo da Contratante.

6. DA SUBCONTRATACAO
N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

7. DA ALTERACAO SUBJETIVA

E admissivel a fusd@o, cisGo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantfidas as demais cldusulas e
condicdes da ata de registro de preco; ndo haja prejuizo O execucdo do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo d continuidade da ata de
registro de preco.

8. DO CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUCAO

8.1. Nos termos do art. 67 Lei n°® 8.666, de 1993, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessdrio G
regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

8.2. Afiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

8.3. Afiscalizacdo da ata ficard a cargo da Secretaria de Administracdo.

9. DO PAGAMENTO
20



Municipiode Lagoa Formosa
Prac¢a Dona Filomena,o02 - Centro-CEP:38.720-000
CNPJ:18.602.078/0001—-41
TEL: (34)3824-2290
E-mail: licitacao@lagoaformosa.mg.gov.br

9.1. O pagamento serd efetivado em até 30 (irinta) dias apds a entrega da
mercadoria e nota fiscal conforme especificacdes constantes neste termo de
referéncia.

9.2. Nao serd efetuado qualquer pagamento a DETENTORA DA ATA enquanto houver
pendéncia de liquidacdo da obrigacdo financeira, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, inclusive a apresentacdo do demonstrativo da entrega dos produtos.
9.3. Em caso de iregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento serd contado a partir de sua reapresentacdo, devidamente regularizados.
9.4. Somente ser@o efetuados os pagamentos, as Notas Fiscais Eletrénicas emitidas
pela empresa participante do processo licitatério, ou seja, mesmo CNPJ, sob pena de
rescisdo de contrato ou instrumento equivalente.

9.5. As Notas Fiscais deverdo ser emitidas observando o nUmero do CNPJ indicado
pela empresa em sua proposta de precos e documentos apresentados para
habilitacdo, conforme exigidos em edital.

10. DO REAJUSTE

10.1. Os precos sdo fixos e irreajustéveis no prazo de um ano contado da data limite
para a apresentacdo das propostas.

10.2. Nos reaqjustes subsequentes ao primeiro, o inferregno minimo de um ano serd
contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

10.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reagjustamento, o
CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a importéncia calculada pela Ultima variacdo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice
definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memaria de cdiculo referente ao
reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

10.4. Nas afericoes finais, o indice utilizado para reagjuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo.

10.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a
ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

10.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

11. DA GARANTIA DE EXECUGAO
Ndo haverd exigéncia de garantia contratual para o fornecimento da alimentacdo,
uma vez que ndo se frata de licitacdo de grande vulto.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratacdo do servico pretendido estGo programadas em
dotacdo orcamentdria prépria, prevista no orcamento do Municipio CONTRATANTE na
ficha 019.
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13. SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. AOS LICITANTES:

Ficard impedido de licitar e confratar com a Administracdo Publica Municipal e, se for o
caso, serd descredenciado do Cadastro Geral de Fornecedores do Municipio de Patos
de Minas, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla defesa, sem prejuizo das
multas de até 10% do valor do contrato e demais cominagdes legais, nos termos do art.
81 da Lei Federal 8.666/93, do art. 7° da Lei Federal n° 10.520/02, o ADJUDICATARIO que:
a) convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar o contrato,
deixar de apresentar documentacdo exigida para o certame ou apresentar
documentacdo falsa;

b) ensejar o retfardamento da execucdo de seu objeto;

c) nGo mantiver a proposta;

d) falhar ou fraudar a execucdo do contrato/instrumento equivalente;

e) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

Ndo serd aplicada a multa ds empresas remanescentes, em virtude da ndo aceitacdo
da primeira colocada.

13.2. A CONTRATADA:

Pela inexecucdo total ou parcial da contratacdo, a Administracdo poderd, garantida
prévia defesa, aplicar a CONTRATADA a extensdo da falta ensejada, as penalidades
previstas no Art. 87, da Lei 8.666/93 e no art. 7° da Lei 10.520/02, na forma prevista no
respectivo instrumento licitatoério.

O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela licitante vencedora,
sem justificativa aceita pela Administracdo Municipal, resguardados os procedimentos
legais pertinentes, poderd acarretar, nas seguintes sancoes:

a) 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execucdo do objeto, ou por dia
de atraso no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até o 30° (trigésimo) dia,
calculados sobre o valor do Contrato, por ocorréncia;

b) 05% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato, no caso de atraso superior a 30
(trinta) dias na execucdo do objeto ou no cumprimento de obrigacdo contratual ou
legal, com a possivel rescisdo contratual;

c) 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, na hipdtese de a CONTRATADA,
injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como Nnos
demais casos de descumprimento contratual, quando o MUNICIPIO DE LAGOA
FORMOSA, em face da menor gravidade do fato e mediante motivacdo da autoridade
superior, poderd reduzir o percentual da multa a ser aplicada.

d) O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, serd descontado
dos pagamentos devidos pelo MUNICIPIO DE LAGOA FORMOSA. Se os valores dos
pagamentos devidos ndo forem suficientes, a diferenca serd recolhida pela
CONTRATADA no prazo mdéximo de 10 (dez) dias Uteis a contar da aplicacdo da sancdo;
e) As sancdes previstas, em face da gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, apds regular processo administrativo em que se garantird a
observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa;
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f) Suspensdo tempordria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Municipal por prazo de até 05 (cinco) anos, nos casos de
descumprimento de cldusulas contratuais; e

g) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcdo PUblica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo, ou até que seja
promovida a reabilitacdo, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
serd concedida sempre que a licitante vencedora ressarcir a Administracdo pelos
prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sancdo aplicada.

As penalidades aplicadas sé poderdo ser relevadas na hipdtese de caso fortuito, forca
maior, devidamente justificadas e comprovadas, a juizo da Administracdo.

14. CRITERIO DE JULGAMENTO

O critério de julgamento serd o de menor prego por item, desde que observadas as
especificacdes e demais condicdes estabelecidas neste termo e posteriormente no
Edital e seus anexos.

O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird
tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a
melhor oferta devera ser de R$ 0,01 (um centavo).

15. DO “CARONA"
Neste processo ndo serd admitido o “carona”.

16. DA SECRETARIA PARTICIPANTE DO PROCESSO

e Secretaria de Administracdo

Lagoa Formosa, MG, 24 de maio de 2021.

Gustavo José da Rosa

Secretdrio de Administracdo e Governo
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ANEXO Il - PROPOSTA COMERCIAL
PREGAO PRESENCIAL 010/2021
PROCESSO 045/2021

A Comissdo Permanente de Licitacd&o do Municipio de Lagoa Formosa,

Apds examinar e estudar detalhadamente o edital Pregdo Presencial n® 010/2021 e seus
anexos, a empresa , inscrita no CNPJ sob o n°

vem apresentar sua Proposta Comercial, com prazo de validade de 60 (sessentaq) dIOS
para prestacdo dos servicos descritos neste edital.

1. Proposta Comercial (valor global): R$ ( ).

Informamos que no preco total proposto estdo incluidas todas as despesas necessdrias 4
perfeita realizacdo do objeto, cobrindo todos os custos de mdo de obra, encargos
sociais, materiais, equipamentos, transportes, alimentacdo, lucros, encargos fiscais e
para-fiscais, despesas diretas e indiretas, bem como aquelas indispensdveis para
proporcionar e manter a higiene e seguranca dos frabalhos.

(Local e Data), de de 2021.

(Carimbo, Nome e Assinatura do titular ou Representante legal da empresa, n° CPF, n°
RG, fungcdo e/ou cargo).

OBS.: Este documento deverd ser ANEXADO AO ENVELOPE A - PROPOSTA COMERCIAL.
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ANEXO IIl - PLANILHA DE FORMAGAO DE PREGOS

PREGAO PRESENCIAL 010/2021

PROCESSO 045/2021

Municipiode Lagoa Formosa
Prac¢a Dona Filomena,o02 - Centro-CEP:38.720-000

Objeto: Contfratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de Assessoria

de Comunicacdo e imprensa.

Razdo Social:
CNPJ:
Inscricdo Estadual ou Municipal:
Endereco:
ITEM| UN QUANT. ESPECIFICACAO Uxﬁk%lz) ¥<A>£f
CONTRATACAO DE  EMPRESA
SERV. ESPECIALIZADA PARA ASSESSORIA DE
] /MES 12 COMUNICACAO E MARKETING PARA
PREFEITURA MUNICIPAL
*Declaramos que concordamos com todas as exigéncias do Edital n° /2021.

*Validade da proposta:

Local e data,

de

dics.

de 2021.

(Carimbo, Nome e Assinatura do titular ou Representante legal da empresa, n° CPF, n°

RG, funcdo e/ou cargo).

OBS.: Este documento deverda ser ANEXADO AO ENVELOPE A - PROPOSTA COMERCIAL.
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ANEXO IV - MODELO DE CARTA CREDENCIAL
PREGAO PRESENCIAL 010/2021
PROCESSO 045/2021

(papel timbrado da Empresa)

A/C. COMISSAO DE LICITACAO

A empresa credencia o Sr. (a) , Carteira de Identidade n.°

, conferindo-lhe tfodos os poderes necessdrios a prdtica de quaisquer

atos relacionados com ao Edital, modalidade Preg&o Presencial n.° /2021, assim
como os poderes especificos para rubricar a documentacdo e as propostas, apresentar
reclamacodes, impugnacoes ou recursos, renunciar ao(s) prazo(s) recursal(is), bem como

assinar atas.

(Local e Data)

(Carimbo, Nome e Assinatura do titular ou Representante legal da empresa, N° CPF, N°
RG, fungcdo e/ou cargo.
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ANEXO V - DECLARAGAO DE CONCESSAO DE EMPREGO A MENORES
PREGAO PRESENCIAL 010/2021
PROCESSO 011/2021

Razdo Social:

CNPJ:

Inscricdo Estadual ou Municipal:
Endereco:

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXl DO ARTIGO 7° DA
CONSTITUICAO FEDERAL DE 1988

Para fins de participacdo, no PREGAO PRESENCIAL N° /2021, em cumprimento com
0 que determina o Art. 27, Inciso V, da Lei N° 8.666/93, declaramos para todos os fins de
direito, que a nossa empresa ndo possui empregado menor de 18 anos em jornada
noturna, ou em locais insalubres ou perigosos; NA0 POossUi em seus quadros empregados
menores de 16 anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos 14 anos.

Por ser expressdo da verdade, firmamos a presente declaracdo.

de de 2021.

(Carimbo, Nome e Assinatura do titular ou Representante legal da empresa, N° CPF, N°
RG, funcdo e/ou cargo.

OBS.: Este documento deverd ser ANEXADO AO ENVELOPE B — DA HABILITACAO.
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ANEXO VI - DECLARAGCAO DE FATO IMPEDITIVO
PREGAO PRESENCIAL 010/2021
PROCESSO 045/2021

Razdo Social:

CNPJ:

Inscricdo Estadual ou Municipal:
Endereco:

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

Para fins de participacdo, no PREGAO PRESENCIAL N° /2021, declaramos para
todos os fins de direito, que a nossa empresa ndo foi declarada inidbnea em nenhum
orgdo publico, Federal, Estadual ou Municipal, e nem estd suspensa de participacdo do
Municipio de Lagoa Formosa, nos termos do Artigo 32 — Pardgrafo 2°, da Lei Federal N°
8.666/93 e alteracoes subsequentes.

Por ser expressdo da verdade, firmamos a presente declaracdo.

de de 2021.

(Carimbo, Nome e Assinatura do titular ou Representante legal da empresa, N° CPF, N°
RG, fungdo e/ou cargo.

OBS.: Este documento deverd ser ANEXADO AO ENVELOPE B — DA HABILITAGAO.
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ANEXO VII - DECLARAGAO DE QUE ATENDEU AOS REQUISITOS DA HABILITAGAO
PREGAO PRESENCIAL 010/2021

PROCESSO 045/2021
(NOME DA EMPRESA) , CNPJ n° , sediada
(endereco completo) , DECLARA, sob as penas da lei, que:

D cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo do processo licitatdrio em
epigrafe, em atencdo ao art. 4°, inciso VII, da Lei Federal n° 10.520, de 17/07/2002 e,

ainda, que estd ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

D cumpre plenamente, exceto quanto as obrigagdes fiscais, os requisitos de
habilitacdo do processo licitatério em epigrafe, em atencdo ao art. 4°, inciso VI, da Lei
Federal n°® 10.520, de 17/07/2002, ressalvado o previsto no art. 43°, § 1° da Lei 123/2006 e,

ainda, que estd ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e data, de de 2021.

(Carimbo, Nome e Assinatura do titular ou Representante legal da empresa, N° CPF, N°
RG, funcdo e/ou cargo.
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ANEXO VIIl - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO E ACEITAGCAO DAS CONDICOES DO EDITAL
PREGAO PRESENCIAL 010/2021

PROCESSO 045/2021
Eu, . RG , representante legal da
empresa , CNPJ n° , interessada

em parficipar no Processo Licitatério (Pregdo Presencial n°® __ /2021), do Municipio de
Lagoa Formosa, MG, DECLARO, sob as penas da Lei Federal n° 8.666/93 e alteracoes
posteriores, que a empresa acima mencionada cumpre e aceita todas as condicdes do

Edital e seus Anexos, referente a Pregdo Presencial n° /2021.

, de de 2021.

(Carimbo, Nome e Assinatura do titular ou Representante legal da empresa, N° CPF, N°
RG, funcdo e/ou cargo.

OBS.: Este documento deverd ser ANEXADO AO ENVELOPE A - DA HABILITACAO.
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ANEXO IX - DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

PREGAO PRESENCIAL 010/2021
PROCESSO 045/2021

(Modelo a ser preenchido pela Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte)

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Eu, , portador do CPF n° e RG n°

representante legal da empresa , CNPJ n°

DECLARO, sob as penalidades da lei, que se enquadra como Microempresa ou Empresa
de Pequeno Porte nos termos do artigo 3 da Lei Complementar 123 de 14 de
dezembro de 2006, estando apta a fruir os beneficios e vantagens legalmente
instituidas por ndo se enquadrar em nenhuma das vedacdes legais impostas
pelo paragrafo 4°, do artigo 3° da Lei Complementar 123 de 14 de dezembro de
2006.

, de de 2021.

(Carimbo, Nome e Assinatura do titular ou Representante legal da empresa, N° CPF, N°
RG, funcdo e/ou cargo.

OBS.: Este documento deverd ser ANEXADO AO ENVELOPE A - DA HABILITAGAO.
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ANEXO X - MINUTA DO CONTRATO

PREGAO PRESENCIAL 010/2021
PROCESSO 045/2021

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XXXXXX/2021 QUE ENTRE S| CELEBRAM O MUNICIPIO DE
LAGOA FORMOSA E A EMPRESA XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Pelo presente instrumento, o MUNICIPIO DE LAGOA FORMOSA, inscrito no CNPJ/MF sob o
n° 18.602.078/0001-41, com sede administrativa na Praca Dona Filomena, n° 02, Centro,
Lagoa Formosa/MG, neste ato representado por seu Prefeito Municipal, Sr. Edson
Machado de Andrade, de ora em diante denominado simplesmente CONTRATANTE e a
empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ
SO O N2 XXXXXXXXXXXXXXXXXX, COM sede NA RUA XXXOXXXXXXKKKKKKIIIIIIIIIIIIIXXXXXXXXXX,
neste ato representado por seu representante legal
XXRKKKKIIIKEIIEIXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,  Orasileiro, XXXXXXXXXXxxxX, empresdrio, portador do
documento de identidade Nn° xxo0cccdcxdcxixaxxxxxxx € do CPF N®  XO0000GOKKKXXXKXXXX,
doravante denominada CONTRATADA, ajustam o presente CONTRATO DE PRESTAGAO
DE SERVICOS, que serd regido pela Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e legislacoes
complementares, pelo Edital Pregdo Presencial n® 010/2021 (processo licitacdo n°
045/2021), pela proposta comercial da CONTRATADA ofertada neste certame, que
ficam fazendo parte deste contrato independente de tfranscricdo, e pelas cldusulas
seguintes.

1 - CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia para a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servico de Assessoria de comunicacdo e imprensaq,
constantes deste edital, Termo de Referéncia (Anexo )

2 - CLAUSULA SEGUNDA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

2.1 Cumprir fielmente as obrigacdes descritas no edital e neste Contrato, com zelo,
responsabilidade e eficiéncia;

2.2 Ressarcir eventuais prejuizos causados ao Contratante e/ou a terceiros/as,
provocados por ineficiéncia, impericia, imprudéncia ou irregularidades cometidas por
seus socios/as, empregados/as, convenentes ou prepostos/as na execucdo dos servicos
e fornecimentos objeto do confrato a ser frmado entre as partes;

2.3 Responsabilizar-se pelo custo dos meios de comunicacdo necessdrios qo
desempenho dos servicos;

2.4 Responder, inclusive na via judicial, por qualquer acidente de que venham a ser
vitimas os seus profissionais, ou por aqueles causados por eles a terceiros, no hordrio de
prestacdo de servicos;
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2.5 Prestar os servicos ora contratados sem interrupcdo, seja por motivos de férias,
descanso semanal, licenca, falta ao servico, demissdo ou outros;

2.6 Nao transferir no todo ou em parte o contrato;

2.7 Ser responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais,
resultantes da execucdo do contrato;

2.8 Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas, por escrito, pelo
Contratante, quanto & execucdo do contrato; e

2.9 Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: saldrios,
transportes, alimentacdo, didrias, encargos sociais, fiscais, tfrabalhistas, previdencidrios e
de ordem de classe, indenizacdes civis e quaisquer outfras que forem devidas a seus
empregados no desempenho dos servicos, ficando o Municipio isento de qualquer
vinculo empregaticio com os mesmos.

2.10 Cumprir e fazer cumprir, por parte de seus prepostos ou empregados, as leis,
regulamentos e posturas, bem como quaisquer determinacdes emanadas pelos érgdos
competentes, pertinentes O matéria objeto do presente Termo de Referéncia e seus
Encartes.

2.11 Responsabilizar-se pelas consequéncias decorrentes de qualquer transgressdo
cometida por seus prepostos/as ou empregados/as; e

2.12 Ndo serd admitida, em hipdtese alguma, publicidade ou qualquer outra
informacdo decorrente da contratacdo, sem prévia autorizacdo da Contratante.

3 - CLAUSULA TERCEIRA: DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

3.1 Acompanhar e fiscalizar a execucdo do Confrato por um representante
especialmente designado, nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93;

3.2 Permitir o livre acesso dos/as empregados/as da Contratada as suas dependéncias
para fratar de assuntos pertinentes aos servicos contratados;

3.3 Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos realizados em desacordo com este Termo
de Referéncia e seus Anexos;

3.4 Receber e atestar a Nota fiscal apresentada pela Contfratada, de conformidade
com os servicos contratados;

3.5 Comunicar a Contratada a ocorréncia de divergéncia nas Notas Fiscais/Faturas
apresentadas, promovendo a devolucdo da mesma para correrdo;

3.6 Proceder ao pagamento devido & Contfratada, nos prazos e condicdoes
estabelecidas em contrato, referente aos servicos contratados, desde que cumpridas
dotas as formalidades e exigéncias do contrato;

3.7 Informar a Contratada, em tempo hdbil para execucdo, as demandas relacionadas
aos servicos contfratados;

3.8 Proporcionar todas as condicoes necessdrias ao bom andamento da prestacdo dos
servicos contratados; e

3.9 Nofificar, por escrito, a Contratada sobre a ocorréncia de eventuais equivocos ou
imperfeicdes No curso da execucdo dos servicos fixando prazo para a sua correcdo;

4 - CLAUSULA QUARTA: DA VIGENCIA
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4.1 O presente confrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, com inicio em
XXXXXXXXXXXXXX e término em  XXXXXXXXXXXXXX, podendo ser prorrogado, por
interesse das partes, até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos do inciso Il do art. 57
da Lein® 8.666/1993.

5 - CLAUSULA QUINTA: DO VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

5.1 Pela prestacdo do servico objeto do presente contrato, o CONTRATANTE pagard &
CONTRATADA o valor global de R$ XXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXX) em 12 (doze)
parcelas mensais de R$ XXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXX).

5.2 O pagamento sera efetuado mensalmente, iniciando apds 30 (trinta) dias do inicio
da execucdo dos servicos e até o 10° dia Util apds o recebimento da Nota Fiscal /Fatura
com os servicos devidamente discriminados, conforme legislacdo vigente.

5.3 O pagamento serd efetivado preferencialmente através de boleto bancdrio, apds a
verificacdo da correta prestacdo dos servicos pelo CONTRATANTE, desde que a
CONTRATADA forneca a respectiva nota fiscal/fatura eletrbnica indicando o©s
bens/servicos devidamente discriminados.

5.4 Sobre os pagamentos efetuados serdo retidos na fonte pelo CONTRATANTE o
Imposto sobre a Renda da Pessoa Juridica e todos os tributos federais, estaduais e
municipais exigidos por lei, incluindo o ISS (Imposto sobre Servicos) e impostos previstos
na legislacdo vigente no Municipio de Lagoa Formosa.

6 - CLAUSULA SEXTA: DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

6.6 A Contratada obriga-se a aceitar, nas mesmas condicoes contratuais, e mediante
Termo Aditivo, os acréscimos ou supressdoes que se fizerem necessdrias, no montante de
até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, de acordo
com os paragrafos primeiro e segundo constantes do Art. 65 da Lei n® 8.666/93.

6.7 Nenhum acréscimo ou supressdo poderd exceder os limites estabelecidos em Lei,
salvo as supressdes resultantes de acordo celebrados entre os Contratantes.

7 - CLAUSULA SETIMA: DO REAJUSTE

7.1 Em caso de prorrogacdo do contrato, o mesmo terd seu valor reajustado de acordo
com o IPCA (indice de Precos ao Consumidor Amplo) dos Ultimos doze meses que
antecederam a renovacdo, ou outro indice que venha a substitui-lo.

7.2 No caso de reequilibrio econébmico- financeiro a contratada deverd requer e
comprovar o desequilibrio por documentos, notas fiscais (a0 menos trés) e outros
instrumentos legais, aplicando-se as disposicdes legais.

8 - CLAUSULA OITAVA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA
8.1. As despesas decorrentes da contratacdo objeto do presente contrato estdo
programadas em dotagdo orcamentaria propria, Ficha 19.

9 - CLAUSULA NONA: DA RESPONSABILIDADE FISCAL, TRABALHISTA E OUTROS
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9.1 A CONTRATADA ¢é exclusivamente responsdvel pelos encargos de natureza
trabalhista, social e previdencidria, decorrentes, eventualmente, da execucdo dos
servicos objeto do presente confrato.

9.2 A CONTRATADA obriga-se a respeitar todas as normas legais emanadas pelos érgdos
publicos, bem como satisfazer as suas proéprias expensas, quaisquer questoes legais
decorrentes da execucdo do presente contrato.

10 - CLAUSULA DECIMA: DA RESCISAO CONTRATUAL E PENALIDADES

10.1 A CONTRATADA pagard multa no valor de 20% (vinte por cento) sobre o valor do
contrato, no caso de descumprimento de uma ou mais cldusulas contfratuais, quantias
essas que serdo descontadas dos pagamentos devidos e/ou cobrados judicialmente.
10.2 Independente da aplicacdo da penadlidade prevista no item 1 da presente
cldusula, o contrato poderd ser rescindido pelos motivos previstos no art. 77 e 78, inciso |
a XVIl da Lei n® 8.666/1993, na forma prevista pelos artigos 79 e 80.

11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA FISCALIZAGCAO
11.1 A fiscalizacdo dos servicos prestados pela CONTRATADA serd exercida pelo
contratante, por servidor especialmente designado pelo CONTRATANTE.

12 CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA LEGISLACAO APLICAVEL

12.1 O presente contrato serd regido pela Lei 8666/93 e suas legislacoes
complementares, pelo Pregdo Presencial n® 010/2021, pelo edital, termo de referéncia e
pela proposta comercial da licitante vencedora e pelas cldusulas do presente contrato.
122 Aos casos omissos serdo aplicados os preceitos de direito publico e,
subsidiariamente, a teoria geral dos contratos e as disposicoes de direito privado.

13 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DO FORO

13.1 Para solucdo de quaisquer controvérsias porventura oriundas do presente contrato,
as partes elegem o foro da Comarca de Patos de Minas, renunciando a qualquer outro
por mais privilegiado que seja.

13.2 E por estarem assim justas e contratadas, as partes assinam o presente contrato em
02 (duas) vias de igual teor e forma, para que produza seus juridicos efeitos.

Lagoa Formosa, XXXXXXXXXX.

Edson Machado de Andrade TESTEMUNHAS:
Prefeito Municipal 1)

Nome:

CPF
CONTRATADA 2)

Nome:

CPF
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