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EDITAL DE LICITACAO
PREGAO PRESENCIAL N° 036/2021
PROCESSO DE LICITACAO N° 133/2021

O Municipio de Lagoa Formosa/MG torna publico que, com base na Lei Federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracoes, Lei Federal n® 10.520 de 17 de julho de
2002, Lei Estadual n° 14.167 de 10 de janeiro de 2002, Decreto Municipal n® 451 de 01 de
outubro de 2021 e, especialmente, Decreto Municipal n°® 572, de 22 de fevereiro de
2021, fard realizar a Licitacdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR
PRECO GLOBAL, cujo objeto é CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO, COM A DISPONIBILIZAGAO DE MAO DE OBRA
QUALIFICADA PARA ATENDER AS DEMANDAS DAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO, de
acordo com o edital de Pregdo Presencial n.° 036/2021. Os envelopes de proposta e
habilitacdo poderdo ser encaminhados ao Setor de Compras e Licitagcdes a Praca Dona
Flomena, n.° 02, Centro, no dia 05 de novembro de 2021, as 08:30 horas, sendo que os
mesmos serdo abertos no mesmo dia e hordrio.

O pregdo serd realizado pelo Pregoeiro legalmente designado, tendo como Equipe de
Apoio também designada pela Portaria n® 072 de 09 de marco de 2021.

1. DO OBIJETO

Constitui objeto da presente licitacdo a contratagdao de empresa para prestagdao de
servicos de apoio administrativo, com a disponibilizagdo de mado de obra qualificada
para atender as demandas das secretarias do municipio, descrito e especificado no
Anexo | deste instrumento convocatdrio.

2, SECRETARIAS SOLICITANTES

« SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E GOVERNO;

o SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO;
» SECRETARIA DE OBRAS, TRANSPORTES E SEVICOS PUBLICOS;

¢ SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO;

» SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE;

o SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E ORCAMENTO;

e SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL.

3. CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACAO AO EDITAL

3.1. O  edital completo encontfra-se no site  oficial da prefeitura
https://lagoaformosa.mg.gov.br/editais/, ou também poderd ser solicitado pelo e-mail
licitacao@lagoaformosa.mg.gov.br.

3.2. Todas as alteracdes, retificacdes ou esclarecimento que porventura se fizerem
necessario ser@o publicados no Didrio Oficial e/ou no site
https://lagoaformosa.mg.gov.br/editais/, sendo que o acompanhamento destas
informacodes serd de total responsabilidade das licitantes.
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3.2.1. Caso haja interesse em adquirir o edital impresso, a licitante deverd procurar o
Setor de Compras e Licitacdes da Prefeitura, situado & Praca Dona Filomena, 02, Centro,
Lagoa Formosa, MG.

3.3. Asempresas e/ou representantes que tiverem interesse em participar do certame,
obrigam-se a acompanhar as publicacdes referentes ao processo no site
https://lagoaformosa.mg.gov.br/editais/, bem como as publicacdes no Didrio Oficial do
Estado, visando ao conhecimento de alteracdes e avisos.

3.4. Os pedidos de esclarecimentos sobre o Edital poderdo ser encaminhados
preferencialmente para o e-mail licitacao@lagoaformosa.mg.gov.br, ou, aindag,
protocolizados no Setor de Protocolos, dirigidas ao(a) Pregoeiro(a), até 02 (dois) dias
Uteis antes da data marcada para recebimento das propostas.

3.4.1. A peticdo deverd ser assinada pelo cidaddo, acompanhada de cdépia de seu
documento de identificacdo e CPF, ou pelo representante legal ou credenciado do
licitante, com indicacdo de sua razdo social, nUmero do CNPJ e endereco,
acompanhado de coépia do documento de identificacdo e CPF do signatdrio e
comprovante do poder de representacdo legal (contrato social, se sécio, contrato
social e procuracdo, se procurador, somente procuracdo, se publica).

3.5. As respostas do(a) Pregoeiro(a) s solicitacdes de esclarecimento serdo
encaminhadas por e-mail e disponibilizadas no site
https://lagoaformosa.mg.gov.br/editais/, ficando acessiveis a todos os interessados.

3.6. No site citado serdo disponibilizadas, além das respostas, outras informacdoes que
o(a) Pregoeiro(a) julgar importantes, razdo pela qual os interessados devem consultar o
site com freqUéncia.

3.7. Impugnacdes aos termos do Edital poderdo ser interpostas por cidaddo até o
segundo (2°) dia Util, e por licitantes até o segundo (2°) dia Ufil, que anteceder a
abertura das propostas, mediante peticdo a ser enviada, preferencialmente, para o
endereco eletrénico licitacao@lagoaformosa.mg.gov.br, ou protocolizadas no Setor de
Protocolos, dirigidas ao(a) Pregoeiro(a), que deverd decidir sobre a peticdo.

3.7.1. A peticGo deverd ser assinada pelo cidaddo, acompanhada de cdépia de seu
documento de identificacdo e CPF, ou pelo representante legal ou credenciado do
licitante, com indicacdo de sua razdo social, nUmero do CNPJ e endereco,
acompanhado de coépia do documento de identificacdo e CPF do signatdrio e
comprovante do poder de representacdo legal (contrato social, se sécio, contrato
social e procuracdo, se procurador, somente procuracdo, se publica).

3.8. O Municipio de Lagoa Formosa, ndo se responsabilizard por impugnacoes
enderecadas por outras formas ou outros enderecos eletrénicos, e caso ndo tenha sido
acusado recebimento pelo(a) Pregoeiro(a), e que, por isso, sejam infempestivas.

3.9. Acolhida a impugnacdo, serd designada nova data para a readlizagcdo do
certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo
das propostas.

3.10. A decisdo do(a) Pregoeiro(a) serd enviada ao impugnante por e-mail, no prazo
de quarenta e oito (quarenta e oito) horas, e serd divulgada no site deste Municipio
para conhecimento de fodos os interessados.
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4, DAS CONDIGCOES GERAIS PARA PARTICIPAGCAO

4.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que militem no ramo pertinente
ao objeto desta licitacdo, que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a
documentacdo, constantes deste Edital e seus Anexos;

42. A participacdo na licitacdo importa total submissGo dos proponentes as
condicodes deste edital.

4.3. Cada licitante apresentar-se-G com apenas 01 (um) representante legal, o qual
somente poderd representar uma empresa, devidamente munido de credencial, que
serd o unico admitido a intervir em todas as fases do procedimento licitatoério.

44. NaGo poderdo concorrer, direta ou indiretamente, nesta licitacdo:

4.4.1. Empresas em estado de faléncia, concordata ou em processo de recuperacdo
judicial, sob concurso de credores, em dissolucdo ou em liquidacdo. Ressalva: E possivel
a participacdo de empresa em recuperacdo judicial, desde que amparada em
certiddo emitida pela instGncia judicial competente, que certifique que a interessada
estd apta econdmica e financeiramente a participar de procedimento licitatdrio nos
termos da Lei Federal n. 8.666/1993". (TCU, Ac. 8.271/2011-2a Cam., DOU de 04.10.2011).
4.4.2. Empresas que estejam punidas com suspensdo do direito de contratar ou licitar
neste Municipio ou que tenham sido declaradas inidéneas por qualquer érgdo da
Administracdo Publica direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito
Federal. Serd consultado no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) no site http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis a situacdo da empresa.
4.4.3. Quaisquer servidores publicos vinculados ao érgdo promotor da licitacdo, bem
assim a empresa ou instituicdo que tenha em seu quadro societdrio, dirigente ou
responsavel técnico que seja tfambém servidor publico vinculado;

4.4.4. Empresas estrangeiras que ndo funcionam no pais;

4.4.5. Empresas que possuirem soécio, diretor ou responsdvel técnico que tenha fido
vinculo empregaticio com o Municipio hd menos de 180 (cento e oitenta) dias,
anteriores a data da publicacdo deste edital;

4.4.6. Consorcios!.

4.5. A observancia das vedacoes do item 4.4 e subitens, & de inteira responsabilidade
da licitante que, pelo descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

4.6. Qualquer informagdo incompleta ou inveridica constante nos documentos de
credenciamento apurada pelo Pregoeiro, mediante simples conferéncia ou diligéncia,
implicard no ndo credenciamento da respectiva licitante e envio dos documentos para
o M.P.M.G (Ministério PUblico de Minas Gerais), para apuragdo, se possivel, de pratica
delituosa, conforme art. 89 e seguintes da Lei n° 8.666/93.

I Considerando que é ato discriciondrio da Administracdo diante da avaliocdo de conveniéncia e
oportunidade no caso concreto; e considerando que existem no mercado diversas empresas com
potencial técnico, profissional e operacional, suficiente para atender satisfatoriamente das exigéncias
previstas neste edital, entende-se que é conveniente a vedacdo de participacdo de empresas em
“consdrcio” no referido Pregdo Presencial.
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5. DA CONDICAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE (DOCUMENTOS
APRESENTADOS PARA O PREGOEIRO ANTES DE SE INICIAR A SESSAO - FORA DOS
ENVELOPES)

5.1. A condicdo Microempresa © Empresa de Pequeno Porte, para efeito do
tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n® 123/2006 e suas alteracdes
deverd ser comprovada mediante apresentacdo da seguinte documentacdo:

Q) Declaracdo, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver
nenhum dos impedimentos previstos no § 4° do art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006,
conforme modelo constante do Anexo VI.

b) Declaracdo, firmada pelo representante legal da empresa, que atende
plenamente todos os requisitos de habilitacdo exigidos para partficipar do Pregdo
Presencial n.° 027/2021, conforme modelo constante no Anexo lll.

C) Se inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, declaracdo de
enquadramento arquivada ou a certiddo simplificada expedida pela Junta Comercial,
ou equivalente, da sede da pequena empresa; conforme artigo 1° e 8° da Instrucdo
Normativa n° 103 de 30/04/2007 do Departamento Nacional de Registro do Comércio -
DNRC ou Se inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas, declaracdo de
enquadramento arquivada ou a Certiddo de Breve Relato do Cartério de Registro Civil
de Pessoas Juridicas, ou equivalente, da sede da pequena empresa.

5.2. O licitante que apresentar declaracdo falsa responderd por seus atos, civil, penal
e administrativamente nos termos da lei.

6. DO CREDENCIAMENTO (DOCUMENTOS APRESENTADO PARA O PREGOEIRO ANTES
DE SE INICIAR A SESSAO — FORA DOS ENVELOPES)

6.1. No dia, hora e local designados no edital, o interessado ou seu representante
legal deverd proceder ao respectivo credenciamento junto o Pregoeiro.

6.2. As empresas participantes poderdo ser representadas na sessdo do Pregdo
Presencial por seu sécio administrador, desde que apresente cédpia simples e original ou
copia autenticada do Estatuto ou Confrato Social atualizado da empresa ou Registro
Comercial, no caso de empresa individual, acompanhado ainda de cdépia simples e
original ou cépia autenticada do documento oficial com foto (RG, CNH ou outro
documento equivalente).

6.2.1. Arepresentacdo também poderd ser feita por procurador munido de instrumento
publico ou particular ou por Carta de Credenciamento, conforme modelo do Anexo 1V,
com firma reconhecida, comprovando a outorga de poderes necessdrios para a
formulacdo de propostas e a prdtica de todos os demais atos inerentes ao Pregdo
Presencial, acompanhado ainda de coépia simples e original ou copia autenticada do
Estatuto ou Contrato Social atualizado da empresa ou Registro Comercial, no caso de
empresa individual, juntamente com cdépia simples e original ou cdpia autenticada do
documento oficial com foto (RG, CNH ou outro documento equivalente) do
credenciado ou procurador.
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6.3. O credenciamento da licitante ou de seu representante legal junto ao Pregoeiro
implica a presuncdo de sua capacidade legal para realizacdo das transacdes inerentes
ao Pregdo Presencial e a responsabilidade legal pelos atos praticados.

6.4. Cada credenciado poderd representar apenas uma licitante.

6.5. A ndo apresentacdo ou incorrecdo do documento de credenciamento, bem
assim o ndo comparecimento da licitante ou de seu representante legal & sessdo,
inviabilizard a participacdo do mesmo no certame. Neste caso, o portador dos
envelopes poderd assistir apenas como ouvinte, ndo podendo rubricar documentos ou
fazer qualquer observacdo em ata ou mesmo de se manifestar ou interferir no
desenvolvimento dos frabalhos, ressaltando que quando a documentacdo de
credenciamento estiver, por lapso, dentro de quaisquer dos envelopes (1 ou 2), o
respectivo envelope serd entregue a licitante que estard autorizado a abri-lo e retird-la,
lacrando-o em seguida, uma vez que citado documento se encontra no recinto, com o
intuito de ampliar a disputa.

7. PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAO

7.1. Apds o encerramento do credenciamento dos representantes dos licitantes, o(a)
Pregoeiro(a) declarard aberta a sessdo do Pregdo, oportunidade em que ndo mais
aceitard novos licitantes.

7.2. Aberta a sessdo, os representantes credenciados entregardo os envelopes
contendo a Documentacdo de Habilitacdo e a Proposta Comercial.

7.2.1. As licitantes que enviarem os envelopes “Documentacdo de Habilitacdo” e
“Proposta de Precos”, sem representante credenciado, deverdo encaminhar, em
envelope separado, a declaracdo do Anexo lll e Declaracdo do Anexo VI (observar
item 5 do edital), assim terdo sua proposta escrita aceita. No entanto, a auséncia de
representante implicard na desisténcia de ofertar lances verbais e de manifestar sua
infencdo de interpor recurso administrativo quanto as decisdes tomadas neste certame
licitatério.

7.2.2. Recebidos os envelopes da proposta de precos e da documentacdo de
habilitacdo, o(a) Pregoeiro(a) procederd a conferéncia e rubrica destes e passard para
conferéncia e rubrica do(s) representante(s) presente(s).

7.3. O (a) Pregoeiro (a), apds a abertura das Propostas Comerciais, procederd a
verificacdo de sua conformidade com o0s requisitos estabelecidos no Edital,
desclassificard aquelas que estiverem em desacordo e divulgard os precos cotados
pelos licitantes.

7.3.1. Na hipdtese de ser necessdria a realizacdo de diligéncias para comprovacdo da
exeqUibilidade dos precos, a sessdo poderd ser suspensa, sendo agendada nova data e
hordrio para sua confinuidade.

7.4. As propostas serdo ordenadas em ordem decrescente e o (a) Pregoeiro (q)
classificard, para a etapa de lances, o autor da proposta de “menor valor mensal”, e
aqgueles que tenham apresentado propostas em valores superiores em até 10% (dez por
cento) deste valor para participarem de lances verbais.
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7.4.1. Se ndo houver no minimo 3 (rés) propostas comerciais nas condicdes definidas
neste item, o(a) Pregoeiro(a) classificard as melhores propostas subseqlentes, até o
maximo de 3 (irés), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que
sejam os precos oferecidos nas propostas escritas.

7.4.2. Se duas ou mais propostas apresentarem precos iguais, serd realizado sorteio para
determinacdo da ordem de apresentacdo dos lances da seguinte forma:

7.4.2.1. Ocorrendo hipdtese de igualdade entre propostas de menor valor mensal,
sem oferecimento de lances verbais, o(a) Pregoeiro(a) realizard sorteio para efetuar a
classificacdo das propostas, na forma estabelecida no § 2° do art. 45 da Lei n°® 8.666/93
e Lei Complementar n® 123/2006.

7.5. Em seguida, serd iniciada a etapa de apresentacdo de lances verbais, que
deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes, a partir
do autor da proposta classificada de maior preco por item/lote.

7.6. Ndo havendo mais licitantes interessados em apresentar lances, estard encerrada
a etapa de lances.

7.6.1 A licitante classificada em primeiro lugar apés a etapa de lances deverd
apresentar o quadro com a composi¢cdo dos precos preenchido dentro do prazo de
quarenta e oito (48) horas, a ndo apresentagdo resultard na sua desclassificacdo e
convocacado do licitante classificado em segundo lugar e assim sucessivamente, caso
necessdrio.

7.7. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o(aq)
Pregoeiro(a) examinard a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e
valor, decidindo motivadamente a respeito.

7.8. O (a) Pregoeiro (a) poderd formular contraproposta ao licitante que ofertou o
lance de menor preco, para que possa ser obtida melhor proposta, bem como decidir
sobre sua aceitacdo.

7.9. Se a oferta de menor preco for considerada aceitavel, serd aberto o envelope
“Documentacdo de Habilitacdo” do licitante que a fiver formulado, para confirmacdo
de sua habilitacdo.

7.10. Constatado o aftendimento das exigéncias fixadas no Edital, o licitante serd
declarado vencedor.

7.11. No caso de desclassificacdo da proposta de menor preco ou inabilitacdo do
licitante, o (a) Pregoeiro (a) examinard a proposta ou lance subseqUente, verificando a
sua aceitabilidade e habilitacdo do licitante, na ordem de classificacdo e, assim,
sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda as exigéncias
deste Edital.

7.11.1. Nessa etapa o(a) Pregoeiro(a), também, poderd negociar o preco com o
licitante, para que sejam obtidas melhores condicdes para o Municipio de Lagoa
Formosa, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

7.12. Caso seja necessdrio, o(a) Pregoeiro(a) poderd suspender a sessdo do Pregdo, a
qualguer momento, para realizacdo de diligéncias, designando nova data para sua
continuidade, ficando intimados, no mesmo ato, os licitantes presentes.
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7.13. Na sessdo lavrar-se-d ata circunstanciada da sessdo, com registro de todos os
atos do procedimento e das ocorréncias relevantes, assinada pelo(a) Pregoeiro(a),
Equipe de Apoio e pelos licitantes.

7.14. Recomenda-se que todos os representantes das licitantes permane¢cam na
sessdo até a conclusdo dos procedimentos, inclusive assinando a ata respectiva, sob
pena de decadéncia do direito de oferecer lances e recorrer dos atos do(a)
Pregoeiro(a).

8. APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL E DOCUMENTAGAO DE HABILITAGCAO
8.1. A Documentacdo de Habilitacdo e a Proposta Comercial deverdo ser
apresentadas, em envelopes distintos, colados e indevassaveis, sob pena de
desqualificacdo, contendo em sua parte externa, as seguintes informacaoes:

MUNICIPIO DE LAGOA FORMOSA

PREGAO PRESENCIAL N.° 036/2021

DATA DE ABERTURA: 05/11/2021

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA: (citar o nome da empresa)
ENVELOPE N.° 01: “PROPOSTA DE PRECOS”

MUNICIPIO DE LAGOA FORMOSA

PREGAO PRESENCIAL N.° 036/2021

DATA DE ABERTURA: 05/11/2021

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA: (citar o nome da empresa)
ENVELOPE N.° 02: “DOCUMENTACAOQ”

9. PROPOSTA COMERCIAL

9.1. O Municipio de Lagoa Formosa fornecerd a cada licitante, modelo de Proposta
de Precos (Anexo llI), que a licitante apresentard preenchido, em todos os campos, em
portugués, por meio mecanico, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, rubricadas em
todas as folhas e assinada pelo representante legal, na forma do Anexo | deste edital.
9.2. Ndo serGo consideradas as propostas apresentadas por e-mail, faz, telex, fac-
simile, e telegrama, em nenhuma situacdo.

9.3. Nos precos apresentados deverdo estar consignados saldrios, fretes, fributos,
conftribuicdes, transporte, mdo-de-obra, materiais e oufras despesas de qualquer
natureza que se fizerem indispensdveis ao perfeito atendimento do objeto deste
processo.
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9.4. As propostas ndo poderdo impor condicdes ou conter opcdes, somente sendo
admitidas propostas que ofertem apenas um preco para cada item do objeto desta
licitacdo.

9.5. Ocorrendo a desclassificacdo de todas as propostas ou inabilitacdo de todas as
licitantes, a Administracdo procederd na forma do pardgrafo 3° do art. 48 da Lei n°
8.666/93.

9.6. A Proposta de Precos deverad conter:

. Nome ou razdo social, endereco, telefone, e-mail, nUmero do Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica — CNPJ ou CPF quando se tratar de Pessoa Fisica; nome e niUmero do
Banco, Agéncia, localidade e Conta Corrente em que deverd ser efetivado o crédito,
caso Ihe seja adjudicado o objeto.

o O nUmero do CNPJ deve ser o do estabelecimento da licitante que emitird a
nota fiscal eletrénica referente ao objeto licitado, indicacdo essa, indispensdvel para
emissdo do termo contratual/instrumento equivalente, empenho da despesa e
realizacdo do pagamento.

° Deverdo estar inclusos no preco os valores dos impostos, taxas, tfransporte, carga
e descarga, encargos sociais e trabalhistas, e outras despesas, se houver, para o fiel
atendimento do objeto. A omissdo de qualquer despesa necessdria ao fornecimento do
objeto serd interpretada como ndo existente ou inclusa nos precos, ndo podendo a
licitante pleitear acréscimo apds a abertura das propostas.

o A descricdo completa, detalhada e individualizada de todos os itens/lotes
cotados seguindo preferencialmente o modelo constante do Anexo Il deste edital,
datada, impressa e assinada, sem emendas, ressalvas, rasuras ou entrelinhas, assinada
pelo diretor, soécio ou representante da empresa licitante com poderes para tal
investidura, contendo informacdes e declaracdes conforme modelo constante do
Anexo ll, deste edital.

o A marca (se for o caso), o preco unitdrio e o preco total em moeda nacional, do
item cotado. Em se tratando de servigos sugere-se colocar a expressdo SV no campo
marca.

o Somente serdo aceitas propostas cotadas com no mdximo 02 (duas) casas
decimais, sob pena de desclassificacdo.

o Validade da proposta, ndo podendo ser inferior a 60 (sessenta) dias consecutivos,
contados da data de abertura da mesma.

. Caso este prazo ndo esteja expressamente indicado na Proposta de Precos, o
mesmo serd considerado como aceito para efeito de julgamento.
o Decorridos 60 (sessenta) dias da data do recebimento das propostas, sem

convocacdo para assinatura da ata de registro/instrumento equivalente, as licitantes
ficam liberadas dos compromissos assumidos.

. Se, por motivo de forca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer denfro do
periodo de validade das propostas, ou seja, 60 (sessenta) dias poderd ser solicitada
prorrogacdo da validade das mesmas a todas as licitantes classificadas, por igual prazo,
no minimo, caso persista o interesse do Municipio de Lagoa Formosa. O(A) Pregoeiro(q)
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determinard o prazo para responderem a solicitacdo, sob pena de desclassificacdo da
proposta.

o A prorrogacdo da validade das propostas, caso solicitada, nos termos do subitem
anterior, dependerd do consentimento das licitantes quanto d respectiva proposta.
9.6.2. A apresentacdo da Proposta de Precos na licitacdo serd considerada como
evidéncia de que a licitante examinou completamente o edital e fodos os seus anexos,
que os comparou entre si, que obteve do MUNICIPIO informacdes satisfatérias sobre
qualguer ponto duvidoso, e considera que o edital desta licitacdo Ihe permitiu preparar
a proposta de precos de maneira completa e totalmente satisfatoéria.

9.6.3. Cada licitante s6 poderd apresentar uma proposta escrita. Verificado que
qualquer licitante, por intfermédio de interposta pessoa, fisica ou juridica, apresentou
mais de uma proposta, todas serdo excluidas, sujeitando-se, as licitantes eliminadas, as
sancoes cabiveis.

9.6.4. Apds a finalizacdo da fase de lances, ndo caberd desisténcia da proposta, salvo
por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo(a) Pregoeiro(q).

9.6.5. Em nenhuma hipdtese poderd ser alterado o confeddo da proposta
apresentada, seja com relacdo a prazo e especificacdes dos produtos/servicos
ofertados ou qualquer condicdo que importe modificacdo dos seus termos originais,
ressalvadas apenas aquelas alteracdes destinadas a sanar evidentes erros formais, nem
serdo admitidas alegacdes de enganos, erros ou distracdes na elaboracdo das
propostas de precos, como justificativas de solicitacdo de quaisquer acréscimos, de
reequilibrio econdmico-financeiro da ata de registro de precos/instrumento equivalente,
de indenizacdes ou ressarcimentos de qualquer natureza.

9.6.6. Na hipdtese de discorddncia enfre os precos apresentados, a cotacdo indicada
por extenso prevalecerd sobre a numérica.

9.6.7. A cotacdo apresentada e levada em conta, para efeito de julgamento, serd de
exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo |he cabendo o direito de pleitear
qualguer alteracdo.

9.6.8. A Proposta de Precos poderd ser apresentada em papel timbrado da empresa.
9.6.9. Nao serdao contratados servicos que estiverem acima do valor de referéncia
(Termo de Referéncia - anexo ) desta licitagado.

10. DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

A licitante deverd apresentar a documentacdo abaixo relacionada para habilitacdo no
certame:

Q) Registro Comercial, no caso de empresa individual, devidamente registrada na
Junta Comercial competente, ou;

b) Ato constitutivo - Estatuto ou Contrato Social - e alteracdes em vigor?,
devidamente registradas e arquivadas na reparticdo competente, para as Sociedades
Comerciais, e, em se ftratando de Sociedades por Acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores, ou;

2 NOTA EXPLICATIVA: O contrato social consolidado dispensa a apresentacdo do confrato original e das
alteracdes anteriores, devendo ser apresentadas alteracdes posteriores ainda ndo consolidadas.
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C) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhada de
prova da diretoria em exercicio, ou;
d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresas ou sociedade estrangeira

em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

e) Prova de Inscricdo no CNPJ. O documento deverd ser expedido no mdximo 90
(noventa) dias antes da data do recebimento dos envelopes;

f) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
FGTS, emitida pela Caixa Econémica Federal em vigor;

g) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo
de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Certiddo Positiva de Débitos
Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT conforme lei 12.440, de 07 de julho de 2011,
em vigor;

h) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social,
mediante apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, em vigor;

i) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
licitante, mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do
Estado em vigor;

)i Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
licitante, mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do
Municipio. A prova de regularidade com a Fazenda Municipal deverd abranger
quaisquer tributos municipais. Em caso de divisdo da fiscalizacdo tributdria deverdo ser
apresentadas certiddes relativas aos tributos mobilidrios e imobiliarios em vigor;

k) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica. Caso o documento ndo declare sua validade somente serd aceito documento
expedido no mdximo 90 (noventa) dias antes da data do recebimento dos envelopes;

1) Comprovacdo de registro da licitante e de seu responsdvel técnico junto ao
CRA, Conselho Regional de Administracdo, em plena validade.

m) Declaracdo expressa de que a licitante ndo emprega trabalhador nas situacoes
previstas no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal, assinada por sécio, diretor ou
procurador que tenha poderes para tal investidura, conforme modelo ANEXO V;
10.2.1.0 objeto social descrito no ato constitutivo referente as alineas a), b), ¢) ou d)
deste item (10) deverdo possuir ramo de atividade compativel ao objeto deste edital.
10.3 A documentacdo de habilitacdo deverd ser apresentada, preferencialmente,
grampeada e/ou encadernada, na ordem retro mencionada. Nao serao aceitos
protocolos de pedidos ou solicitagoes de documentos, em substituicdo aos documentos
requeridos no presente edital.

10.4 A documentacdo necessdria a habilitacdo poderd ser apresentada em original,
por qualguer processo de cdpia autenticada por Tabelido de Notas, ou por cdpia ndo
autenticada, desde que seja exibido juntamente com esta, o seu original, para
autenticacdo por parte desta Equipe de Apoio - Setor de Licitacdes, ou por
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publicacdes em orgdo da Imprensa Oficial, e serdo recebidos condicionalmente por
esta Equipe de Apoio — Setor de Licitacdes, que, se julgar necessdrio, verificard a sua
autenticidade e veracidade. A licitante que pretender autenticacdo de documentos via
Comissdo de Pregdo, deverd comparecer no Setor de licitacées com documentos
originais e coépia dos mesmos. Fica facultado ao(a) Pregoeiro(a) a autenticacdo de
documentos no dia da sessao.

10.4.1 Para os documentos disponibilizados pela Internet e cuja autenticidade serd
verificada via consulta no site correspondente, pelo(a) Pregoeiro(a) ou sua equipe de
apoio, serdo aceitas coépias simples.

10.4.2 O licitante obriga-se a declarar a superveniéncia de fato impeditivo da
habilitacdo, se houver, observadas as penalidades cabiveis.

10.4.3 O(a) Pregoeiro(a) e a equipe de apoio efetuardo consulta ao site da Receita
Federal para certificacdo sobre a regularidade da inscricdo da empresa no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, em observ@ncia & legislacdo pertinente,
confirmando, ainda, a autenticidade dos demais documentos extraidos pela internet,
junto aos sites dos drgdios emissores, para fins de habilitacdo.

10.5. Toda a documentacdo apresentada para habilitacdo deverd estar em nome da
licitante, com o numero do CNPJ/CPF e, preferencialmente, com endereco respectivo,
devendo ser observado o seguinte (condicdo vdlida, também, para o pagamento dos
produtos/servicos, se for o caso):

10.5.1.Se a licitante for d matriz, todos os documentos deverdo estar com o nUmero do
CNPJ da matriz, ou;

10.5.2.Se a licitante for a filial®, todos os documentos deverdo estar com o nUmero do
CNPJ da filial, exceto quanto & Cerfiddo Conjunta de Débitos Relatfivos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional e Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas, por constar no préprio documento que é vdlido para matriz e filiais, bem
assim quanto ao Certificado de Regularidade do FGTS, quando a licitante tenha o
recolnimento dos encargos cenfralizado, devendo, desta forma, apresentar o
documento comprobatdrio de autorizacdo para a centralizacdo;

10.5.3.Serdo dispensados da apresentacdo de documentos com o nUmero do CNPJ da
filial agueles documentos que, pela prépria natureza, forem emitidos somente em nome
da matriz;

10.6. As licitantes participantes, que ndo apresentarem todos os documentos acima
exigidos, ou que os apresentarem incompletos, incorretos ou com a validade expirada,
poderdo ser inabilitados, ndo se admitindo complementacdo posterior & sessdo de
abertura do certame.

10.6.1.0(a) Pregoeiro(a), visando atender ao interesse publico, poderd verificar e/ou
atualizar dados e certiddes das licitantes, inclusive através de consulta d internet, desde
que seja feita durante a prépria sessdo.

3 NOTA EXPLICATIVA: Embora a matriz e a filial sejam estabelecimentos de uma mesma pessoa juridica, o
direito tributdrio confere tfratamento especifico aos diferentes estabelecimentos empresariais, considerando
cada um deles um domicilio tributdrio
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10.6.2. As Certiddoes que ndo possuirem prazo de validade, somente serdo aceitas com
data de emissdo ndo superior a 90 (noventa) dias consecutivos de antecedéncia da
data prevista para apresentacdo das propostas.

10.7. As ME e EPP deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para a
habilitacdo, inclusive os documentos comprobatdrios da regularidade fiscal, mesmo
que estes apresentem alguma restricdo.

10.7.1.Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, a licitante
serd habilitada e declarada vencedora do certfame na sessdo do pregdo, nos termos
do art. 43, § 1° da Lei Complementar n° 123/2006. A licitante declarada vencedora serd
notificada para no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, regularizar a documentacdo;
10.7.2. A prorrogacdo do prazo para a regularizacdo fiscal dependerd de requerimento,
devidamente fundamentado, a ser dirigido ao(a) Pregoeiro(a). Entende-se por
tempestivo o requerimento apresentado nos 5 (cinco) dias Uteis inicialmente
concedidos;

10.7.3. A ndo-regularizacdo da situacdo fiscal, no prazo e condi¢cdes disciplinadas no
subitem 10.7.1, implicard decadéncia do direito a confratacdo, sem prejuizo das
sancodes previstas neste edital, com base no art. 81 da Lei no 8.666/93 e art. 7° da Lei n°
10.520/02, sendo facultado & Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, ou revogar a licitacdo.

10.8. O Municipio de Lagoa Formosa manterd em seu poder, através da Comissdo de
Pregdo, os envelopes de documentacdo de habilitacdo das demais licitantes, pelo
prazo de 30 (trinta) dias, apds a homologacdo da licitacdo, devendo as empresas
retird-los apds este periodo, sob pena de inutilizacdo dos mesmos.

10.9. Eventuais falhas e omissdes na documentacdo de habilitacdo poderdo ser
sanadas na sessdo publica do Pregdo Presencial, inclusive verificacdo por meio
eletrbnico hdbil de informacdes e certificada pelo(a) Pregoeiro(al).

10.10. Constatado o pleno atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste
edital e seus anexos, serd declarada pelo(a) Pregoeiro(a) a vencedora do certame,
sendo-lhe adjudicado o objeto.

10.11. Caso o proponente ndo atenda das exigéncias habilitatdrias ou se ndo for possivel
assinar o contrato e/ou outro documento equivalente com a licitante vencedora, o(q)
Pregoeiro(a) examinard as ofertas subseqlentes e a qualificacdo das licitantes, na
ordem de classificacdo, até apurar a melhor proposta valida;

10.12. Na situacdo prevista no item acima, o(a) Pregoeiro(a) poderd negociar
diretamente com a proponente para que seja obtido preco melhor;

10.13. Qualquer informagao incompleta ou inveridica constante dos documentos de
habilitagao/proposta apurada pelo(a) Pregoeiro(a), mediante simples conferéncia ou
diligéncia, implicard na inabilitagdo/desclassificacao da respectiva licitante e envio dos
documentos para o M.P.M.G. (Ministério PUblico de Minas Gerais), para apuragdo, se
possivel, de pratica delituosa, conforme art. 89 e seguintes da Lei n°® 8.666/93.

11. RECURSOS E CONTRARRAZOES
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11.1. Declarada a vencedora, qualquer licitante poderd manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, cuja sintese serd lavrada em ata, sendo
concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentacdo das razdes de recurso,
ficando as demais licitantes desde logo intimadas para apresentar contrarrazées em
igual nUmero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

11.1.1.0 recurso contra a decisdo do(a) Pregoeiro(a) terd efeito suspensivo, exceto
qguando manifestamente protelatdrio ou quando o(a) Pregoeiro(a) puder decidir de
plano.

11.1.2. O recurso deverd ser preferencialmente apresentado de forma eletrénica (email:
licitacao@lagoaformosa.mg.gov.br), acompanhada de copia de seu documento de
identificacdo e CPF, ou pelo representante legal ou credenciado do licitante, com
indicacdo de sua razdo social, nUmero do CNPJ e endereco, acompanhado de copia
do documento de identificacdo e CPF do signatdrio e comprovante do poder de
representacdo legal (contrato social, se sécio, contrato social e procuracdo, se
procurador, somente procuracdo, se publica) ou ainda protocolado no setor de
Protocolos do Municipio localizado na Praca Dona Filomena, 02, Centro, Lagoa Formosa
- MG, CEP: 38.720-000 dirigido ao pregoeiro, que encaminhard ao setor juridico para
andlise.

11.1.3. O Municipio de Lagoa Formosa ndo se responsabilizard por recursos enderecados
por outras formas ou outros enderecos eletronicos, e caso ndo tenha sido acusado
recebimento pelo(a) Pregoeiro(a), e que, por isso, sejam intempestivas.

11.1.4.0 email do recurso em conformidade com o item 11.1.2 deste edital serd
impresso e juntado ao processo, sendo considerado devido e protocolado.

11.2. A licitante poderd também apresentar as razées do recurso no ato do Pregdo
Presencial, as quais serdo reduzidas a termo na respectiva ata, ficando todas as demais
licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazdes no prazo de 03 (trés) dias
Uteis, contados da lavratura da ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.
11.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importard a
decadéncia do direito de recurso.

11.4. Osrecursos deverdo ser decididos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

11.5. O acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

11.6. O resultado do recurso serd comunicado a todas as licitantes via correio
eletrénico.

12. ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

12.1. Inexistindo manifestacdo recursal, o(a) Pregoeiro(a) adjudicard o objeto ao
licitante vencedor, competindo & autoridade competente homologar o procedimento
licitatorio.

12.2. Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos
atos procedimentais, a autoridade competente adjudicard o objeto ao licitante
vencedor e homologard o procedimento licitatorio.
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13. DO PAGAMENTO

13.1. Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias apds a entrega da nota
fiscal eletrbnica no setor competente, fazendo constar da mesma, discriminacdo,
quantitativo, n°® e modalidade de licitacdo, n°® do item, n°® do contrato/instrumento
equivalente, preco unitdrio e preco total do(s) produto(s), devidamente atestada pelo
setor competente da CONTRATANTE, acompanhada das seguintes comprovacoes:
regularidade junto a Seguridade Social (CND), ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (CRF), a Justica do Trabalho (CNDT) e as Fazendas Federal, Estadual e Municipal
de seu domicilio ou sede.

13.2. Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA enquanto pendente
liguidacdo de qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta em virtude de
penalidade ou inadimpléncia contratual, obrigando-se ainda a manter regularmente
em dia a sua condicdo de cadastrada e habilitada junto ao Cadastro de Fornecedores
do Municipio de Lagoa Formosa.

13.3. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento serd contado a partir de sua reapresentacdo, devidamente regularizados.
13.4. A critério da Administracdo, poderdo ser utilizados os pagamentos devidos para
cobrir possiveis despesas com multas, indenizacdes a terceiros, ou outfras de
responsabilidade da CONTRATADA.

13.5. As notas fiscais eletrénicas deverdo ser emitidas observando o nimero do CNPJ
indicado pela empresa em sua Proposta de Precos (Anexo Il do edital).

13.6. Os valores serdo reajustados ou corrigidos monetariamente de acordo com as
disposicoes da lei 10.192/2001 e, no que com ela ndo conflitarem, com as disposicoes
da Lei 8.666/93.

14. DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS

14.1. As despesas decorrentes com a prestacdo dos servicos correrdo no exercicio de
2021 & conta das seguintes Dotacdes Orcamentdrias informadas pelos orgdos
requisitantes conforme a Lei de Responsabilidade Fiscal € a Lei de Diretrizes
Orcamentdrias e, nos exercicios seguintes, correrdo a conta das dotacdes
orcamentdrias proprias, para atender as despesas da mesma natureza: 979, 980, 981,
982, 983, 984, 985.

15. DO CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

15.1 Encerrado o procedimento licitatério, o representante legal da proposta
vencedora serd convocado para firmar o termo de confrato ou instrumento
equivalente, e da proposta aceita.

15.2 O adjudicatdrio deverd comprovar a manutengcdo das condicdes demonstradas
para habilifacdo para assinar o confrato ou instrumento equivalente. Caso o
adjudicatdrio ndo apresente situacdo regular no ato da assinatura do contrato ou
instrumento equivalente, ou recuse-se a assind-lo, serdo convocados as licitantes
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remanescentes, observada a ordem de classificacdo, para celebrar o contfrato ou
instrumento equivalente.

15.3 O representante legal da proposta vencedora deverd assinar o confrato ou
insfrumento equivalente, dentro do prazo mdximo de 05 (dias) dias a contar da
comunicacdo.

15.4 Qualquer solicitacdo de prorrogacdo de prazo para assinatura do contrato ou
insfrumento equivalente, decorrente desta licitacdo, somente serd analisada se
apresentada antes do decurso do prazo para tal e devidomente fundamentada.

16 OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DAS LICITANTES

16.1 Alicitante é responsavel:

16.1.1 Pelas fransacdes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras
suas propostas e lances, bem como qualquer fransacdo efetuada diretamente por seus
representantes, ndo cabendo o Municipio de Lagoa Formosa responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de terceiros;

16.1.2 Pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos documentos apresentados
em qualquer fase da licitacdo;

16.1.3 Pela manutencdo do compromisso de executar o objeto deste Edital nas
condicoes estabelecidas, dentro do prazo de validade da proposta, caso seja a
vencedora da licitacdo;

16.1.4 Pelo cumprimento dos prazos e demais exigéncias deste Edital e seus anexos;
16.1.5 Pela leitura e compreensdo deste Edital, incluindo seus anexos, ndo sendo
admitida alegacdo posterior de desconhecimento.

16.2 Em decorréncia deste Edital o Municipio se compromete a:

16.2.1 Cumprir todas as normas e condicdes do presente Edital e;

16.2.2 Fornecer todas as informacdes ou esclarecimentos e condicdes necessdrias ao
pleno atendimento do objeto pela licitante vencedora.

17. DISPOSICOES GERAIS

17.1. Este edital deverd ser lido e interpretado na integra, e apds apresentacdo da
documentacdo e da proposta ndo serdo aceitas alegacdes de desconhecimento de
seus termos.

17.2. NGo serdo permitidos quaisquer adendos, acréscimos ou retificacdes aos
documentos, apds sua apresentacdo.

17.3. Serd dada vista aos proponentes interessados tanto das Propostas de Precos como
da documentacdo de habilitacdo apresentadas na sessdo.

17.4. E facultado ao(a) Pregoeiro(a) ou & Autoridade Superior em qualquer fase do
julgamento, suspender a sessdo puUblica para promover diligéncias e consultas
destinadas a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo e a afericdo do
ofertado, bem como solicitar a Orgdos competentes a elaboracdo de pareceres
técnicos destinados a fundamentar as decisdes, marcando nova data e hordrio para
prosseguimento dos trabalhos, comunicando a decisdo as Licitantes.
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17.5. O(a) Pregoeiro(a), no interesse da Administracdo, poderd relevar omissdes
puramente formais observadas na documentacdo e proposta, desde que ndo
contrariem a legislacdo vigente e nGo comprometa a lisura da licitacdo sendo possivel
a promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucdo do
processo.

17.6. E vedada a desisténcia de proposta apés sua abertura, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo(a) Pregoeiro(a) e pela Equipe de Apoio
- Setor de Licitagoes.

17.7. E vedado & CONTRATADA subcontratar total ou parcialmente o fornecimento do
objeto deste Pregdo Presencial.

17.8. Nenhuma indenizacdo serd devida as licitantes pela elaboracdo ou pela
apresentacdo de documentacdo referente ao presente edital.

17.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, exclui-se o dia do inicio e
inclui-se o do vencimento, observando-se que so se iniciam e vencem prazos em dia de
expediente no Municipio de Lagoa Formosa. Os hordrios estabelecidos no edital
observardo para todos os efeitos o hordrio de Brasilia.

17.10. A Administracdo Municipal poderd revogar a presente licitacdo por razdes de
interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anuld-la por ilegalidade, de
oficio ou mediante provocacdo de terceiros, nos termos do art. 49 da Lei n° 8.666, de
21/06/1993, nGo cabendo as licitantes direito a indenizacdo.

17.11. No caso de alteracdo deste edital no curso do prazo estabelecido para o
recebimento dos documentos e classificacdo, este prazo serd reaberto, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo das propostas.

17.12. Para dirimir, na esfera judicial, as questdes oriundas do presente edital, o Foro
competente serd o da Comarca de Patos de Minas- MG.

17.13. Quaisquer duvidas ou pedidos de esclarecimento porventura existentes sobre o
disposto no presente edital deverdo ser objeto de consulta, por escrito,
preferencialmente via email (licitacoes@lagoaformosa.mg.gov.br) dirigido ao(a)
Pregoeiro(a), podendo ainda ser protocolado no Setor de Protocolo do Municipio de
Lagoa Formosa, no endereco & Praca Dona Filomena, n® 02, 1° andar, Centro, no Setor
de Licitacodes, até 03 (trés) dias Uteis anteriores & data de inicio dos trabalhos licitatorios,
as quais serdo respondidas, igualmente por escrito, apds esgotado o prazo de consulta,
por meio de circular encaminhada a todos os interessados.

17.14. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de Pregdo, denfro dos seus
limites legais.

17.15. Fazem parte integrante e insepardvel deste edital:

Anexo | - Termo de Referéncia

Anexo Il — Proposta de Precos

Anexo |l - Declaracdo Referente a Habilitacdo

Anexo IV — Modelo de Carta de Credenciamento

Anexo V - Declaracdo de Empregador Pessoa Juridica

Anexo VI - Declaracdo de Microempresa / Empresa de Pequeno Porte
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Anexo VIl - Minuta do Conftrato
Anexo VIl - Minuta da Ata
Anexo IX — Declaracdo de ndo possuir servidor publico no quadro da empresa

Lagoa Formosa, MG, 05 de agosto de 2021.

Edson Machado de Andrade
PREFEITO MUNICIPAL

Luiz Fernando Martins Costa
PREGOEIRO
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
PREGAO PRESENCIAL 036/2021
PROCESSO 133/2021

1. OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem como objetivo a contratacdo de
empresa para prestacdo de servicos de apoio administrativo, com a disponibilizacdo
de mdo de obra qudlificada para atender ds demandas das secretarias do municipio.
1.2, O Objeto deste Termo de Referéncia serd contratado sob o regime de
demanda, ou seja, quando houver a necessidade de confratacdo por parte da
Prefeitura de Lagoa Formosa. Ndo haverd, portanto, obrigacdo da Administracdo
PUblica na contratacdo de todos os servicos listados logo seja assinado o contrato. A
Secretaria, quando necessitar, noftificard a empresa previomente quando a
necessidade dos servicos.

Para tanto, o objeto serd licitado em um Unico lote contemplando as seguintes fungoes:

Horas Valor
Lote [Coddigo| Item Fungao estimadas mdximo Valor fofal
mensais por hora mensal
Prestacdo de servicos de funciondrios -
36732 1 Supervisor Administrativo. 1600 R$ 42,63 | R$ 68.208,00
Prestacdo de servicos de funciondrios —
36733 2 |Assistente Administrativo. 1600 R$ 38,48 | R$ 61.568,00
Prestacdo de servicos de funciondrios -
35523 3 |Motorista (habilitacdo exigida Carteira D). 2000 R$ 3502 [R$70.033,00
Total maximo |RS 199.899,00

OBSERVAGCAO: A confratacdo acontecerd considerando-se o nimero de horas
trabalhadas junto ao Municipio de Lagoa Formosa, levando-se em consideracdo o
hordrio de funcionamento dos érgdos publicos (7h as 17h), o intervalo para refeicoes de
1h, devendo o licitante incluir no preco final do valor da hora estipulado na proposta o
pagamento das verbas trabalhistas (eventuais horas extraordindrias, adicionais, férias,
décimo terceiro saldrio, gratificacdes de funcdo, etc), direitos decorrentes de CCT e
contribuicdes previdencidrias e tributos incidentes.

Deverdo ser levados em consideracdo na formacdo do preco final da hora trabalhada,
eventuais direitos decorrentes de CCT (vale alimentacdo, vale transporte), conforme
cada categorial profissional e o piso salarial nacional vigente.

2. VIGENCIA

O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses podendo ser prorrogado conforme a
legislacdo correlata.
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3. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGCAO LEGAL

Objetiva-se, atender aos principios da continuidade do servico publico e da
eficiéncia, por meio da contratacdo de empresa prestadora de servico, queficard
responsavel, pelo desempenho de atividades de suporte administrativo e operacional,
de acordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referénciaq,
promovendo a devida disponibilidade de mdo de obra para odesempenho de
atividades administrativas.

4, REQUISITOS PARA PARTICIPACAO:

Para a participacdo do certame a PROPONENTE terd que ter sede instalada nesta
cidade de Lagoa Formosa, MG, tal exigéncia deverd ser constatada no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica.

OBSERVACAO: O funcionamento de qualquer estabelecimento/atividade no municipio
de Lagoa Formosa/MG exige a obtencdo do alvard junto ao Poder PUblico, com o
preenchimento dos pressupostos contidos no art. 174, § 1°, da Lei Complementar
Municipal n® 4/2011.

5. DESCRITIVO DOS SERVICOS

5.1. Supervisor Administrativo - Profissional responsdvel por supervisionar as rotas da
administracdo, chefiando equipes de servidores, coordenando servicos gerais, organizando
documentos e correspondéncia;

5.2 Assistente Administrativo - Profissional responsdvel pela execucdo de servicos de
apoio nas dreas de recursos humanos, administracdo, financas; pelo atendimento de
fornecedores e administrados; pelo fornecimento de informacdes; fratando de documentos
variados e responsdvel pelos procedimentos administrativos;

53. Motorista (habilitagGo exigida Carteira D) - Profissional responsavel pelo transporte
de cargas em geral; pela coleta e entre de cargas em geral; pelo transporte de pessoas; pelo
movimento de cargas volumosas, podem, também, operar equipamentos, realizar
inspecodes e reparos em veiculos, vistoriar cargas, além de verificar documentacdo de
veiculos e de cargas; definir rotas e asseguram a regularidade do transporte; deverd
observar no exercicio das atividades a conformidade com normas e procedimentos
técnicos e de seguranca.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1, A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

6.2, Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme especificacoes,
prazo € local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos;
6.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordocom

os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);
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6.4, Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;
b.5. Comunicar a Contratante, no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horasque

antecede a data da enfrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacado;

6.6. Manter, durante toda a execucdo do contfrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicoes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo;

6.7. Considerar que a acdo da fiscalizacdo do CONTRATANTE ndo exonera a
CONTRATADA de suasresponsabilidades contfratuais;
6.8. Manter os seus empregados identificados por crachd, quando no recinto do

Orgdio, devendo substituir imediatamente qualquer um deles que seja considerado
inconveniente d boa ordem do Municipio de Lagoa Formosa;

6.9. Acatar todas as orientacdes do Municipio de Lagoa Formosa, emanadas pelo
fiscal, sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizacdo, prestando todos os esclarecimentos
solicitados e atendendo as reclamacoes formuladas;

6.10. Manter, durante o fornecimento, em compatibilidade com as obrigacdes a
serem assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo;

6.11. Todos os encargos trabalhistas e sociais dos funciondrios utilizados na
prestacdo dos servicos sdo de responsabilidade da empresa contratada.
6.12, Caso a empresa vencedora do cerftamente ndo tenha se estabelecido ou

mantido filial na sede do contratante, deverd comprovar a instalagcdo de um escritério
ou ponto de apoio na sede da contratada, no prazo de frinta (30) diasa contar da data
da assinatura do contrato, com telefone disponivel, de segunda a sexta feira, inclusive
feriados, a fim de atender demandas diversas,inclusive reclamacdes e informacdes por
parte da populacdo e da prefeitura.

6.13. A prestacdo dos servicos objeto do certame dar-se-& mediante a emissdode
ordem de servico (OS) onde constard a especificacdo do quantitativo de profissionais e
o0 nuUmero de horas de trabalho necessdrios a consecucdo do objeto do contrato.

6.14, Deverd ser comprovada a prestacdo de servico com o fornecimento de
relatério de ponto, disponibilizado pela empresa, comprovando o hordrio de entrada e
saida de cada funciondrio.

6.15. O reldgio de ponto € de obrigacdo da confratada, que deve ser fixado nos
locais de ponto de cada funcdo.

6.16. Todos os materiais necessdrios para a execucdo do servigco serdo fornecidos
pela Prefeitura Municipal, mediante apresentacdo de requisicGo da confratada.

6.17. Zelar pela seguranca, higiene e medicina do trabalho, relativamente ao
pessoal que licitante ufilizar, direta ou indiretamente, na execucdo dos servicos, prestando
assisténcia médica e hospitalar, bem como a de primeiros socorros aseus empregados
em casos de acidente de trabalho.

6.18. Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o Confrato, sem prévia e
expressa anuéncia da Contratante;
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6.19. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,previdencidrias,
tributdrias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere responsabilidade d Contratante.

6.20. Relatar a Confratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer
da prestacdo dos servicos;
6.21. Fornecer mensalmente, ou sempre que solicitados pela Contratante, os

comprovantes do cumprimento das obrigacdes previdencidrias, do Fundo de Garantia
do Tempo de Servico — FGTS, e do pagamento dos saldrios e beneficiosdos empregados
locados a disposicdo da Contratante;

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
7.1. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos;
7.2, Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens

recebidos com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivo;

7.3. Comunicar & Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
iregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

74. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada,
através de comissdo/servidor especialmente designado;

1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

7.6. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7.1. Caso a execucdo dos servicos seja realizada fora do perimetro urbano da
cidade de Lagoa Formosa, fornecer transporte e deslocamento para os funciondrios;
7.8. Fornecer os materiqis necessdrios para a execucdo do servico, mediante
apresentacdo de requisicdo pela contratada;

79. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcdo;

7.10. Realizar, através da Secretaria interessada, a requisicdo do servico a ser
realizado, com antecedéncia de 24 horas;

7.11. Efetuar o pagamento dos servicos executados mensalmente, até 30 (trinta) dias

apds a apresentacdo de nota fiscal de servicos pela Confratada e medicdo dos
servicos;

7.12, A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. DA SUBCONTRATACAO
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Nd&o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatoério.

9. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos osrequisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam manfidas as demais cldausulas e condicoes
da ata de registro de preco; ndo haja prejuizo dexecucdo do objeto pactuado e haja
a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade da ata de registro de preco.

10. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

10.1. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessdrio a
regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

10.2. A fiscalizacdo de que frata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contfratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
iregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitdrios, e,
na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70da Lein®8.666, de 1993.

10.3. O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que
for necessdrio a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos d autoridade competente para as providéncias cabiveis.

104, A fiscalizacdo do contrato serd exercida pelo Secretdrio de Administracdo.

11. DO PAGAMENTO

1.1, O pagamento serd efetivado em até 30 (trinta) dias apds a prestacdo do
servico e nota fiscal conforme especificacdes constantes neste termo dereferéncia.

1.2, Ndo serd efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enqguanto

houver pendéncia de liquidacdo da obrigacdo financeira, em virtude de
pendlidade ou inadimpléncia, inclusive a apresentacdo do demonstrativo da
entrega dos produtos.

11.3. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento serd contado a partir de sua reapresentacdo, devidamente regularizados.

114. Somente ser@o efetuados os pagamentos, as Notas Fiscais Eletrénicas
emitidas pela empresa participante do processo licitatdrio, ou seja, mesmo CNPJ, sob
pena de rescisdo de confrato ou instrumento equivalente.

11.5. As Notas Fiscais deverdo ser emitidas observando o nUmero do CNPJ indicado
pela empresa em sua proposta de precos e documentos apresentadospara habilitacdo,
conforme exigidos em edital.

12. DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO
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12.1. Os precos sdo fixos e irreajustéveis no prazo de um ano contado da datalimite
para a apresentacdo das propostas.

12.2, Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd
contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

123. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reaqjustamento, o
CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a importancia calculada pela Ultima variacdo
conhecida, liguidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice
definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memdaria de cdlculo referente ao
reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

124, Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo.
12.5. Caso o indice estabelecido para reagjustamento venha a ser extinto ou de

qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, oque viera
ser determinado pelalegislacdo entdo em vigor.

12.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valorremanescente, por meio de
termo aditivo.

12.7. Os precos serdo reqgjustados anualmente de acordo com o indice IPCA,
conforme dispde o § 8° do art. 65 da Lei 8.666/93.
128. O reequilibrio econémico-financeiro do objeto desta licitacdo serd analisado

e processado em conformidade com a Lei n° 8.666/93. Cabe a CONTRATADA
apresentar documentos (originais ou autenticados em cartério) que justifiqguem e
comprovem o pedido de reequilibrio.

I - Para restabelecer a relacdo que as partes pactuaram inicialmente entre os
encargos da CONTRATADA e a retribuicdo da Administracdo para a justa remuneracdo
do servico, objetivando a manutencdo do equilibrio econdmico- financeiro inicial do
contrato, na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivosda execucdo do ajustado, ou
ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando dlea
econdmica extraordindria e extracontratual, os valores constantes desta cldusula serdo
ajustados na proporcdo da alteracdo que houver nos precos do servico, precedido da
demonstracdo do aumento dos custos, os quais poderdo ser comprovados com
documentos fiscais, contratos, convencdes coletivas, na devida proporcdo do reflexo
na formacdo da planilhade preco e compatibilidade com os valores de mercado.

I - O reequilibrio econbmico-financeiro do contrato ocorrerd, ainda, quando da
reducdo dos custos.

111 - Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a
superveniéncia de disposicoes legais, quando ocorridas apds a data daapresentacdo
da proposta, de comprovada repercussdo nos precos contratados, implicardo arevisdo
destes para mais ou para menos, conforme ocaso.

vV - Incumbird ao interessado a iniciativa e o encargo do cdiculo minucioso do
reequilibrio econdmico-financeiro a ser aprovado pela CONTRATANTE, juntando o
respectivo memorial de cdlculo e as demais provas que se fizerem necessdrias.
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13. SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. AOS LICITANTES:

Ficard impedido de licitar e contratar com a Administracdo PUblica Municipal e,se for o
caso, serd descredenciado do Cadastro Geral de Fornecedores do Municipio de Lagoa
Formosa, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla defesa, sem prejuizo das
multas de até 10% do valor do confrato e demais cominagdes legais, nos termos do art. 81
da Lei Federal 8.666/93, do art. 7° da Lei Federal n° 10.520/02, o ADJUDICATARIO que:

qa) convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar o
contrato, deixar de apresentar documentacdo exigida para o certame ou apresentar
documentacdo falsa;

b) ensejar oretardamento da execucdo de seu objeto;

C) ndo mantiver a proposta;

d) falhar ou fraudar a execucdo do contrato/instrumento equivalente;
e) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

Ndo serd aplicada a multa ds empresas remanescentes, em virtude da ndo
aceitacdo da primeira colocada.

132, A CONTRATADA

Pela inexecucdo total ou parcial da contfratacdo, a Administracdo poderd, garantida
prévia defesa, aplicar a CONTRATADA a extensdo da falta ensejada, as penalidades
previstas no Art. 87, da Lei 8.666/93 e no art. 7° da Lei 10.520/02, na forma prevista no
respectivo instrumento licitatorio.

O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela licitante vencedora,
sem justificativa aceita pela Administracdo Municipal, resguardados os procedimentos
legais pertinentes, poderd acarretar, nas seguintes sancoes:

a) 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execucdo do objeto, ou por
dia de atraso no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até o 30° (figésimo) dia,
calculadossobre o valordo Contrato, porocorréncia;

b) 05% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato, no caso de atraso superiora 30
(trinta) dias na execucdo do objeto ou no cumprimento de obrigacdo confratual ou
legal, com a possivel rescisdo confratual;

C) 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, na hipdtese de a CONTRATADA,
injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa d sua rescisdo, bem como nos
demais casos de descumprimento contratual, quando o MUNICIPIO DE LAGOA
FORMOSA, em face da menor gravidade do fato e mediante motivacdo da autoridade
superior, poderd reduzir o percentual da multa aser aplicada.

d) O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, serd
descontado dos pagamentos devidos pelo MUNICIPIO DE LAGOA FORMOSA. Se os valores
dos pagamentos devidos ndo forem suficientes, a diferenca serd recolhida pela
CONTRATADA no prazo mdximo de 10 (dez) dias Uteis a contar daaplicacdo dasancdo;

e) As sancoes previstas, em face da gravidade da infracdo, poderdo ser
aplicadas cumulativamente, apds regular processo administrativo em que se garantird
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a observé@ncia dos principios do contraditério e da ampla defesa;

f) Suspensdo tempordria de participar em licitacdo e impedimento decontratar
com a Administracdo Municipal por prazo de até 05 (cinco) anos, nos casos de
descumprimento de cldusulas contfratuais; e

g) declaracdo de inidoneidade para licitar ou confratar com a Administracdo
PuUblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo, ou até que seja
promovida a reabilitacdo, perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade,
que serd concedida sempre que alicitante vencedora ressarcir a Administracdo pelos
prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sancdo aplicada.

As penalidades aplicadas sé poderdo ser relevadas na hipdtese de caso fortuito, forca
maior, devidamente justificadas e comprovadas, a juizo da Administracdo.

14, DA DOTACAO ORCAMENTARIA FINANCEIRA

As despesas decorrentes com a prestacdo dos servicos correrdo no exercicio de2021 a
conta das seguintes Dotacdes Orcamentdrias informadas pelos érgdos requisitantes
conforme a Lei de Responsabilidade Fiscal e a Lei de Diretrizes Orcamentdrias e, nos
exercicios seguintes, correr@do a conta das dotacdes orcamentdrias prdprias, para
atender as despesas da mesma natureza: 979, 980,981, 982, 983, 984, 985.

15. CRITERIO DE JULGAMENTO

O critério de julgamento serd o de menor prego global, desde que observadas as
especificacdes e demais condicdes estabelecidas neste termo e posteriormente no
Edital e seus anexos.

18. DO PRAZO E LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

16.1. Os servicos deverdo ser realizados em diversas dreas no Municipio de Lagoa
Formosa, e caso necessdrio nos distritos de Monjolinho e Limeira, nos Povoados de
Campina Verde, Campo Bonito, Capdo das Canoas e no restante da zonarural.

16.2. Os servicos deverdo ser efetuados no mdximo em 24 (vinte e quatro) horas apds a
emissdo da ordem de servico.

17. CONDICOES GERAIS

Q) O Municipio de Lagoa Formosa, MG, reserva para si o direito de ndo aceitar
ou receber qualquer prestacdo de servico em desacordo com o previstoneste Termo,
ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas, podendo rescindir a
confratacdo nos termos do previsto nos artigos 77 e seguintes da Lei 8.666/93, sem prejuizo
das sancoes previstas.

b) A contratacdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia
ou de responsabilidade entre o Municipio de Lagoa Formosa e os agentes, prepostos
empregados ou demais pessoas da Contrata, sendo ela a Unica responsavel por todas
as obrigacdes e encargos decorrentes das relacdes de trabalho entre ela e seus
profissionais ou contratados, previstos na legislacdo pdtria vigente, seja trabalhista,
previdencidria, social, de cardter securitdrio ouqualgquer outra.

C) Qualquer tolerdncia por parte do Municipio de Lagoa Formosa, no que tange
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ao cumprimento das obrigacdes ora assumidas pela Contratada, ndo importard, em
hipétese alguma, em alteracdo contratual, novagdo, transacdo ou perddo,
permanecendo em pleno vigor todas as condicdes do ajuste e podendo o Municipio
exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

d) A Contratada, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou qualquer
encarregado, assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou  prejuizos
causados, direta ou indiretamente, ao Municipio de Lagoa Formosa, seus servidores ou
terceiros, produzidos em decorréncia da execucdo do objeto confratado, ou da
omissdo em executd-lo, resguardando-se ao Municipio o direito de regresso na
hipotese de ser compelido a responder por tais danos ouprejuizos.

e) Os prepostos ou empregados da Contratada realizarGo os servicos utilizando-
se de veiculos, materiais, ferramentas, equipamentos, etc., fornecidos pelo Contratante,
devendo zelar pelos mesmos.

f) Sempre que houver reagjuste de valores efetuado por convencdo coletiva
devidamente comprovado nos autos poderd haver o reequiliorio econdémico-
financeiro do contrato mediante termo de aditamento.

Lagoa Formosa, MG, 19 de outubro de 2021

Gabriel José da Rosa Carneiro
SECRETARIO DE FINANCAS E ORCAMENTO

Geraldo Moreira Soares
SECRETARIO DE OBRAS, TRANSPORTE E SERVIC OS PUBLCOS

Gustavo José da Rosa
SECRETARIO DE ADMINISTRACAO EGOVERNO

Katia Braga Machado
SECRETARIA DEEDUCACAO

Joventina da Silva Ferreira
SECRETARIA DE SAUDE

Veronica Moreira Braga
SECRETARIA DE DESENOLVIMENTO ECONOMICO EMEO AMBIENTE
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Maria Moreira de Andrade
SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO DE ACAO SOCIAL
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ANEXO Il - PROPOSTA DE PRECOS
PREGAO PRESENCIAL 036/2021
PROCESSO 133/2021

Razao Social do licitante:

CNPJ: Insc. Estadual:
Endereco:

Cidade:

Estado:

Telefone: Fax:
E-mail:

INFORMACOES PARA PAGAMENTOS (quando por sistema bancdrio):
Banco:
Agéncia Conta:

REPRESENTANTE LEGAL PARA FINS DE ASSINATURA DO CONTRATO:

Nome:

Identidade: Orgdo expedidor:

Estado Civil: Nacionalidade:

CPF: E-mail:

Observacgoes:

. Somente serdo aceitas propostas cotadas com no maximo 02 (duas) casas
decimais, sob pena de desclassificacao;

. O preco proposto deve compreender todas as despesas concernentes a

prestacdo dos servicos, bem como encargos sociais, beneficios e despesas indiretas,
licencas inerentes e tributos, e tudo mais necessdrio a perfeita e cabal execugdo dos
mesmos.

. A licitante classificada em primeiro lugar apdés a etapa de lances devera
apresentar o quadro abaixo preenchido dentro do prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a
ndo apresentagdo resultard na sua desclassificagdo e convocag¢do do licitante
classificado em segundo lugar.

Horas Valor
Cédigo| Item Fungdo estimadfls por hora Valor mensal
mensais
Prestacdo de servicos de funciondrios -
1 |Supervisor Administrativo. 1600
Prestacdo de servicos de funciondrios -
2 |Assistente Administrativo. 1600
Prestacdo de servicos de funciondrios —
3 |Motorista (habilitacdo exigida Carteira D). 2000
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Total Geral: RS .................... (VALOR POR EXTENSO)

Informamos que o valores médios das horas ndo poderdo ser maiores dos informados no
Anexo | - Termo de Referéncia.

Declaramos para todos os efeitos legais que, ao apresentar esta proposta, com os
precos e prazos acima indicados, estamos de pleno acordo com as condigoes gerais e
especiais estabelecidas para esta licitagao, as quais nos submetemos incondicional e
integralmente. Declaramos também que até a presente data inexistem fatos impeditivos
a participagdo desta empresa ao presente certame licitatorio, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias, a contar da data da sessdo publica.
Declaro por meio deste, sob as penas da lei, que a referida empresa ndo esta

cumprindo penalidade de inidoneidade, suspensdo ou impedimento de contratar com
a Administragdo Publica.

Assinatura/Data:
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ANEXO Il - DECLARACAO REFERENTE A HABILITACAO
PREGAO N° 036/2021 - TIPO PRESENCIAL
PROCESSO N° 133/2021.

A (S100] o) (=TT @ TN TSRO CNPJ

TR declara, sob as penas da Lei, que atende plenamente todos os
requisitos de habilitacdo exigidos para participar do Pregdo Presencial n® 036/2021.

Data e local:

Nome e assinatura do Diretor ou Representante Legal
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ANEXO IV - MODELO DE CREDENCIAMENTO
PREGAO N° 036/2021 - TIPO PRESENCIAL
PROCESSO N° 133/2021.

A empresa ., CNPJ
n.c , com sede &
. heste ato representada pelo(s)

Sr(a). , na qualidade
de da referida empresa, portador da
carteira  de identidade  N° ., CPF
Ne° , residente a
na cidade de

estado de , pelo

presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, seu(s) Procurador(es) o
Senhor(es) ,  portador da carteira de
identidade N° ., CPF N° ,
residente a , na cidade de
estado de ,  a qguem

confere(m) amplos poderes para junto a PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA FORMOSA
(ou de forma genérica: para junto aos érgdos publicos federais, estaduais e municipais)
praticar os atos necessdrios para representar a outorgante na licitacdo na modalidade
de Pregdo Presencial n.° 036/2021 (ou de forma genérica para licitacdes em geral),
usando dos recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes
especiais para desistir de recursos, interpd-los, apresentar lances verbais, negociar
precos e demais condicdes, confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos,
receber e dar quitacdo, podendo ainda, substabelecer esta para outrem, com ou sem
reservas de iguais poderes, dando tudo por bom firme e valioso, e, em especial, para (se
for o caso de apenas uma licitacdo).

............................................................. de .............de 2021.

Assinatura
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ANEXO V — DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA
PREGAO PRESENCIAL N° 036/2021

PROCESSO N° 133/2021

A EMPIESOeiiiiieeeee e e et e e eean) inscrito no CNPJ
P UPUPRO por intermédio de seu representante legal o(a)
ST (@) et portador(a) da Carteira de Identidade
N2ttt e € do CPF NO e, DECLARA, para fins do

disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei
ne 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo
na condi¢cdo de aprendiz, a partir de quatorze anos (art. 7°, inciso XXXIII, CF)

Lagoa Formosa, ........... A€ e de 2021.

Nome do Representante LEQQL: ...t
ASSINOTUIQ 1ttt ettt ettt e e sttt e e e s tte e e e tate e e s staeeeenssaeeeansseeesansseeeennssaeesnnseeeananns

P e e


http://www.presidencia.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm#art27v
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ANEXO VI - DECLARACAO DE MICROEMPRESA
PREGAO PRESENCIAL N° 036/2021

PROCESSO N° 133/2021

A EMPRESA
.............................................. , sediada a

RUAL ..o , [ ,
Bairro.......coccvvieeieree e , CEP e ,
[T 1 PO estado  .....ooeeennnnene. , inscrita no CNPJ sob n°
................................................................... , neste ato representada pelo(a) Sr(a).
...................................................................................... , portador(a) da Carteira de
Identidade  Nn° , inscrito@ no CPF sob
0 LT , DECLARA, sob as penalidades da lei, que se
enquadra como............... (MICRO EMPRESA?, EMPRESA DE PEQUENO PORTE?) nos

termos do artigo 3° da Lei Complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006, estando apta
a fruir os beneficios e vantagens legalmente instituidas por ndo se enquadrar em nenhuma
das vedacdes legais impostas pelo paragrafo 4° do artigo 3° da Lei Complementar n° 123
de 14 de dezembro de 2006.

Lagoa Formosa, de de

ROZAO SOCIAN: ittt e et e e e vae e eeens

D Declaramos possuir restricdo fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e
pretendemos utilizar o prazo previsto no artigo 43, § 1° da Lei Complementar n° 123/2006,
para regularizacdo, estando ciente que, do contrdrio, decaird o direito & contratacdo,
estando sujeita s sancdes previstas no artigo 81 da Lei Federal n® 8.666/93.

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Assinatura do Representante Legal
CARIMBO CNPJ OU PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
(ESTE DOCUMENTO E APRESENTADO NO CREDENCIAMENTO - FORA DO ENVELOPE)
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ANEXO VIl - MINUTA DE CONTRATO /2021

PREGAO PRESENCIAL N° 036/2021
PROCESSO DE LICITAGAO N° 133/2020

(Poderd ser modificado para melhor adequacdo ao interesse publico)

CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM A PREFEITURA MUNICIPAL DE
LAGOA FORMOSA, ESTADO DE MINAS GERAIS E A EMPRESA

Contrato que entre si fazem o MUNICIPIO DE LAGOA FORMOSA, Estado de Minas Gerais,
CNPJ 18.602.078/0001-41, situada a Praca Dona Filomena, 02 - Centro — Lagoa Formosa,
Estado de Minas Gerais, denominada CONTRATANTE, neste ato representada pelo

Prefeito Municipal, Sr. Edson Machado de Andrade, e a empresa , CNPJ
n° , situada na , Bairro , ha cidade de

estado de Mlnos Gerais, denommodo CONTRATADA, represem‘odo por

inscrito no CPF n° , de conformidade com a Licitacdo Pregdo Presenmol
036/2021, julgada dia de de 2021, mediante as seguintes cldusulas e
condicoes;

CLAUSULA PRIMEIRA - Tem por finalidade a prestacdo de servicos, conforme abaixo
especificado.

Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no predmbulo e &
proposta vencedorq, independentemente de franscricdo.

CLAUSULA SEGUNDA - A empresa se responsabiliza pela prestacdo dos servicos, &
medida em que forem sendo requisitados, mediante requisicdo emitida pelo érgdo
competente da Prefeitura Municipal, através de servidores devidamente designados
para esse fim.

CLAUSULA TERCEIRA - O valor total do objeto deste contratado serd de R$
( ).

CLAUSULA QUARTA - 4.1 - Os pagamentos serdo feitos semanalmente (as notas fiscais
deverdo ser enfregues toda sexta-feira e o pagamento serd efetuado até na terca-feira
seguinte). Nas notas fiscais deverdo constar: discriminacdo, quantitativo, modalidade
de licitacdo/ n°, item do contrato, n° do contrato, preco unitdrio e preco total do(s)
produto(s), devidamente atestadas pelo setor competente da Contratante.

4.2 - Os pagamentos serdo feitos exclusivamente através de transferéncia bancdria,
cabendo a empresa manter conta corrente ativa em qualquer Instituicdo Financeira do
pais.

CLAUSULA QUINTA - O prazo para vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, a partir
da data da assinatura deste instrumento, podendo ser prorrogado por igual periodo
obedecendo a legislacdo vigente.

CLAUSULA SEXTA - As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas
no Termo de Referéncia, anexo a este Conftrato.




. Secretaria Municipal de
Prefeitura de P

lagoa Formosa | Administragao

CLAUSULA SETIMA - A execucdo do presente contrato serd de responsabilidade do
Contratado, estando obrigado a cumprir todas as cldusulas constantes do Edital Pregdo
Presencial 031/2021.

CLAUSULA OITAVA - Constituem obrigacées da Contratada:

8.1 - Executar o fornecimento dos produtos licitados, conforme especificado no Edital e
em seus anexos;

8.2 - Fornecer a Contratante, de forma regular e nas condicdes requisitadas, os produtos
objeto do certame;

8.3 - Providenciar a imediata correcdo de eventuais deficiéncias apontadas pela
Contratante quanto ao fornecimento dos produtos contratados;

8.4 - Zelar pela boa execucdo do Confrato, de modo que o fornecimento seja realizado
com esmero e perfeicdo;

8.5 - Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas decorrentes do
presente Contrato, tais como: saldrios, fransportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas,
previdencidrios e de ordem de classe, indenizacdes e quaisquer outras que forem
devidas aos seus empregados ou prepostos, ficando a Contratante isenta de qualquer
vinculo empregaticio com os mesmos;

8.6 - Manter todas as condicdes de habilitacdo durante a vigéncia deste instrumento.

CLAUSULA NONA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

a). De conformidade com o art. 86 da Lei n° 8666/93, o atraso injustificado na entrega
do objeto do contrato sujeitard a empresa, a juizo da Administracdo, a multa moratéria
de 2% (dois por cento) por dia de atraso, até o limite de 10% (dez por cento).

b). A multa prevista no item 8.1 serd descontada dos créditos que a contfratada possuir
com a Administracdo e poderd cumular com as demais sangdes administrativas.

c). Nos termos do artigo 87 da Lei 8.666/93, pela inexecucdo total ou parcial do objeto
contratado, a Administracdo poderd aplicar d vencedora, mediante publicacdo no
Didrio Oficial do Estado, as seguintes penalidades:

c.1 - adverténcia por escrito;

c.2 - multa administrativa com natureza de perdas e danos da ordem de 10% (dez por
cento) sobre a parcela inadimplida do contrato;

c.3 - suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, sendo que em caso de
inexecucdo total, sem justificativa aceita pela Administracdo, serd aplicado o limite
mdximo temporal previsto para a penalidade (5 anos);

d). Declaracdo de inidoneidade para licitar junto & Administracdo PUblica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo, ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, de acordo com o
inciso IV do art. 87 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA - Constitui obrigacdo da Contratante efetuar o pagamento dos
produtos licitados, conforme especificado na Cldusula Quarta deste instrumento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - O descumprimento, total ou parcial, de qualquer das
obrigacdes ora estabelecidas, sujeitard a Contratada das sancdes previstas na Lei n°
8.666/93, Lei 10.520/2002 e no Edital Pregdo Presencial 036/2021, garantida prévia e
ampla defesa em processo administrativo.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - E expressamente proibida a cessdo integral ou parcial do
objeto do presente contrato, salvo autorizacdo por escrito da administracdo municipal.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - Fica eleito o Férum da Comarca de Patos de Minas- MG
para dirigir quaisquer duvidas oriundas do presente Contrato.

E, por estarem assim, justo e contfratado assinam as partes em 02 (duas) vias de igual
teor e forma, na presenca de 02 (duas) testemunhas que também o assina.

Lagoa Formosa, MG, de de 2021.

Municipio de Lagoa Formosa
CONTRATANTE CONTRATADA

TESTEMUNHA TESTEMUNHA
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ANEXO VII

PREGAO PRESENCIAL N° 036/2021
PROCESSO DE LICITAGAO N° 133/2020

(Poderd ser modificado para melhor adequacdo o interesse publico)

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS PARA CONTRATACAO
DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO, COM A DISPONIBILIZAGAO DE MAO DE OBRA
QUALIFICADA PARA ATENDER AS DEMANDAS DAS SECRETARIAS
DO MUNICIPIO, QUE ENTRE SI FAZEM O MUNICIPIO DE LAGOA
FORMOSA E A
EMPRESA/LICITANTE. ..ottt e

O MUNICIPIO DE Lagoa Formosa, inscrito no CNPJ n.° 18.602.078/0001-41, com sede na
Praca Dona Filomena, 02, Centro, Lagoa Formosa/MG, a seguir denominada
CONTRATADA, neste ato representada por seu Prefeito, o Sr. Edson Machado de
Andrade, considerando o julgamento da licitacdo na modalidade de pregdo, na forma
presencial n°® 036/2021, para REGISTRO DE PRECO, processo licitatério n.° 133/2021,
RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de
acordo com a classificacdo por ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s),
atendendo as condicdes previstas no edital, sujeitando-se as partes As normas
constantes na Lei Federal n.° 8.666/93, Lei Federal n.° 10.520/02, Lei Estadual n° 14.167 de
10-01-02, Decretos Municipais n° 451 de 01/10/2019 (Pregdo), Lei Complementar Federal
n° 123/06 e demais disposicoes legais aplicAveis, e em conformidade com as
disposicdes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

A presente Ata tem por objeto o Registro de precos para futura e eventual
CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO,
COM A DISPONIBILIZACAO DE MAO DE OBRA QUALIFICADA PARA ATENDER AS
DEMANDAS DAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO, especificado no Termo de Referéncia,
anexo | do edital de Pregdo Presencial n°® 036/2021, que é parte integrante desta Ata,
assim como a proposta vencedora, independentemente de transcricdo.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
O preco registrado, as especificacdées do objeto, a quantidade, fornecedor(es) e as
demais condicdes ofertadas na(s) proposta(s) sGo as que seguem:

CLAUSULA TERCEIRA - VALIDADE DA ATA
A validade da Ata de Registro de Precos serd de 12 meses, a partir da data de
assinatura da Ata, ndo podendo ser prorrogada.
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CLAUSULA QUARTA - REVISAO E CANCELAMENTO

A Administracdo realizard pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos ndo
superiores a 90 (noventa) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos registrados
nesta Afa.

Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado,
cabendo a Administracdo promover as negociacoes junto ao(s) fornecedor(es).
Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por
motivo superveniente, a Administracdo convocard of(s) fornecedor(es) para
negociar(em) a reducdo dos precos aos valores praticados pelo mercado.

O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo mercado serd
liberado do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.

A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos
valores de mercado observard a classificacdo original.

Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor
ndo puder cumprir o compromisso, o érgdo gerenciador poderad:

° liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicacdo ocorra
antes do pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a
veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

° convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociacdo. Ndo havendo éxito nas negociacodes, o 6rgdo gerenciador deverd
proceder a revogacdo desta ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis
para obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

O registro do fornecedor serd cancelado quando:

° descumprir as condicdes da ata de registro de precos;

° ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracdo, sem justificativa aceitavel;

° ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou

° sofrer sancdo administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato

administrativo, alcancando o érgdo gerenciador e érgdo(s) participante(s).

O cancelamento de registros nas hipdteses previstas acima serd formalizado por
despacho do érgdo gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

O cancelamento do registro de precos poderd ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ataq,
devidamente comprovados e justificados:

° por razdo de interesse publico; ou

° a pedido do fornecedor.

CLAUSULA QUINTA - DAS PENALIDADES
O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejard aplicagcdo das penalidades
estabelecidas no Edital.
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E da competéncia do érgdo gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco, exceto nas hipdteses em
qgue o descumprimento disser respeito as contratacdes dos érgdos participantes, caso
no qual caberd ao respectivo érgdo participante a aplicacdo da penalidade.

CLAUSULA SEXTA - CONDICOES GERAIS
As condicoes gerais do fornecimento, tais como 0s prazos para entrega e recebimento
do objeto, as obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e
demais condicdes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO
AO EDITAL.
E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de precos,
inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n® 8.666/93.
No caso de registro de preco global de grupo de itens, sé serd admitida a contratacdo
dos itens nas seguintes hipdteses.
e contratacdo da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as
proporcoes de quantitativos definidos no certame; ou
e confratacdo de item isolado para o qual o preco unitdrio adjudicado
ao vencedor seja o menor preco vdlido ofertado para o mesmo item
na fase de lances.

CLAUSULA SETIMA - FISCALIZAGAO

A fiscalizacdo da execucdo do objeto serd efetuada por Comissdo/Representante
designado pela CONTRATANTE, na forma estabelecida no Termo de Referéncia, anexo
do Edital.

CLAUSULA OITAVA - FORO

E eleito o Foro da Comarca de Patos de Minas para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacdo,
conforme art. 55, §2° da Lei n°® 8.666/93.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de
igual teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas.

Lagoa Formosa, MG, ....... de ., de v,
Edson Machado de Andrade
Prefeito Municipal DETENTORA DA ATA

CONTRATANTE
Testemunhas:



. Secretaria Municipal de
Prefeitura de P

lagoa Formosa | Administragao

ANEXO VIl - DECLARACAO DE NAO POSSUIR SERVIDOR PUBLICO NO QUADRO DA
EMPRESA

PREGAO PRESENCIAL N° 036/2021
PROCESSO DE LICITAGAO N° 133/2020

DECLARACAO ATESTANDO QUE A EMPRESA LICITANTE NAO POSSUI EM SEU
QUADRO SOCIETARIO SERVIDOR PUBLICO DA ATIVA, OU EMPREGADO DE
EMPRESA PUBLICA OU DE SOCIEDADE DE ECONOMIA MISTA

inscrita no CNPJ n°
por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a).
, portador (a) da Carteira de Identidade n°
e do CPF n° , DECLARA:

a) que sua empresa NAo pPossui em seu quadro societdrio servidor publico da ativa,
ou empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista, por
servico prestado, inclusive consultoria, assisténcia técnica, ou assemelhados.

Representante(s) legal(is):

NOME COMPLETO
CPF:



